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Ćltal§nos inform§ci·k (GYIK - gyakran ism®telt k®rd®sek) 
 
Amennyiben ¥n m§r ismeri a HORIZONT ¿gyviteli programokat, ¼gy ugorja §t ezt a r®szt, de 
ha ¼j felhaszn§l·, k®rj¿k, sz§njon p§r percet ennek az §ltal§nos c®l¼ ismertetŖnek az 
§tfut§s§ra. 
A szºveg kºnnyebb Ăfogyaszthat·s§gaò kedv®®rt eltekintett¿nk a sz§raz informatikai 
zsargont·l ®s felhaszn§l·ink leggyakoribb k®rd®sei alapj§n k®rdez-felelek st²lusban 
igyekezt¿nk ºsszefoglalni (hangs¼lyozottan a teljess®g ig®nye n®lk¿l) a fontosabb 
tudnival·kat. 
 
K: Kezdj¿k a legelej®n. Hogy tºrt®nik a sz§ml§z· program telep²t®se? 
V: A sz§ml§z· program k®tf®lek®ppen telep²thetŖ. Term®szetesen mag§b·l a sz§ml§z· 
programb·l egyetlen verzi· van a k®tf®le telep²t®se v®geredm®nye felhaszn§l·i szempontb·l 
megegyezik. 
 
ElsŖ lehetŖs®g: letºltj¿k a telep²tŖ k®szletet, p®ld§ul innen: 
http://nrg-com.hu/szamlazomod-inst.exe 
Ezut§n a szok§sos m·don feltelep²tj¿k a Horizont sz§ml§z· programot. Amennyiben ¥n m§r 
telep²tett sz§m²t·g®pes programot a g®p®re, eg®szen biztosan nem fog ez a mŤvelet gondot 
okozni ¥nnek (ha nincsenek speci§lis szempontok a telep²t®skor, gyakorlatilag a sz§ml§z· 
program telep²t®se p§r ĂTov§bbò gomb lenyom§s§t kºvetŖen automatikusan megtºrt®nik. A 
telep²t®s r®gebbi t²pus¼, lassabb g®pen is legfeljebb egy percet vehet ig®nybe. 
 
M§sodik lehetŖs®g: egy tºmºr²tett f§jlt tºlt¿nk le, p®ld§ul innen: 
http://nrg-com.hu/Szamlazo-port.zip 
Ez eset¿nkben egy Szamlazo-port.zip §llom§ny ®s ennek tartalm§t (teh§t a Szamlazo-port.zip 
§llom§nyban tal§lhat· h§rom darab f§jlt) a sz§m²t·g®p¿nkºn vagy egy USB eszkºzºn (pl. 
PEN drive, USB-s merevlemez, stb.) l®trehozott ¿res mapp§ba bem§soljuk.  Ezut§n elind²tjuk 
a szamlazo.exe programot ®s az adatb§zisok l®trehoz§sa ut§n egybŖl megkezdhetj¿k a 
Horizont sz§ml§z· program haszn§lat§t. 
 
K: Ez a m§sodik lehetŖs®g szokatlan ¿gyviteli programok eset®ben. Ha j·l ®rtem itt nem 
is tºrt®nik telep²t®s? 
V: ĉgy igaz. Mintha mindig ¥nn®l lenne a sz§mlatºmbje, csak ®ppen sz§ml§z· program 
form§j§ban. P®ld§ul felm§solja a f§jlokat egy pen-drive-ra ®s viszi mag§val a t§rc§j§ban.  A 
pen drive-r·l a sz§ml§z· program kºzvetlen¿l futtathat· b§rmely sz§m²t·g®prŖl ®s ha azon a 
g®pen nyomtat§si funkci· is el®rhetŖ, akkor kºzvetlen¿l sz§ml§t ®s egy®b bizonylatot is 
kinyomtathat. 
Microsoft Windows 98-as rendszereken illetve valamennyi ann§l ¼jabb Microsoft oper§ci·s 
rendszeren a program mindenf®le k¿lºn konfigur§l§s n®lk¿l futtathat·. 
 
K: Az USB meghajt·n val·sz²nŤleg k¿lºnf®le szoftverekkel ®s Windows verzi·kkal 
ell§tott g®peken fogom haszn§lni a sz§ml§z· programot. P®ld§ul partnerem 
sz§m²t·g®p®n, a k®sz²tendŖ sz§mla tartalm§t vele egyezetve, az Ŗ nyomtat·j§ra 
nyomtatva fogom elk®sz²teni a sz§ml§t, amit egybŖl §t is adok neki. Nem fog 
mindenf®le hiba¿zenteket ki²rni, dll f§jlokat, keretrendszereket keresni?  
V: Nem fog. A portable vagy m§s n®ven hordozhat· programok mag§ban a program f§jlban 
vagy annak mapp§j§ban tartalmaznak minden a futtat§sukhoz sz¿ks®ges dolgot, ez®rt 
semmilyen k¿lºn be§ll²t§st, telep²t®st nem ig®nyelnek.  
 
K: Ez mennyire ¿zembiztos megold§s? Az USB meghajt·k nem t¼l s®r¿l®kenyek, 

http://nrg-com.hu/szamlazomod-inst.exe
http://nrg-com.hu/Szamlazo-port.zip


lass¼ak? 
V: A mai USB meghajt·k (pl. pen drive, k¿lsŖ USB-s winchester/merevlemez-ek kapacit§sa ®s 
sebess®ge §ltal egyar§nt korszerŤ adatt§rol· eszkºznek tekinthetŖek. Persze, elŖfordulhat, 
hogy r®gebbi ®s lassabb sz§m²t·g®pen, ahol esetleg az USB port is r®gebbi ®s lassabb t²pus¼, 
a sz§ml§z· program sebess®ge is k²v§nnival·t hagy maga ut§n. Illetve m®g egy gyakori hiba, 
hogy a sz§mla elk®sz¿lte ut§n egyszerŤen Ăkir§ntjukò a pen drive-ot a sz§m²t·g®p USB 
portj§b·l. Ez adatveszt®st eredm®nyezhet, mindig szab§lyosan v§lassza le az USB eszkºzt a 
sz§m²t·g®prŖl. Ezt egy®bk®nt §ltal§noss§gban is tan§csoljuk ¥nnek, nem csak a sz§ml§z· 
program haszn§lata eset®ben. 
 
K: Egy pen drive-ot el®g kºnnyŤ elhagyni. Mi lesz az adatbiztons§ggal, ha p®ld§ul 
elvesz²tem vagy ®ppen ellopj§k tŖlem? 
V: A sz§ml§z· modulban tal§lhat· adatb§zisok jelsz·val v®dett f§jlok, illetve lehetŖs®ge van 
¼gy be§ll²tani a sz§ml§z· programot, hogy az ind²t§skor is felhaszn§l·i nevet k®r. EttŖl 
f¿ggetlen¿l mindenk®ppen tartsa be azt az informatikai alapszab§lyt, hogy archiv§lni nem csak 
aj§nlott, de egyenesen kºtelezŖ! Ne feledje, sajnos egy laptopon ma m§r ugyan¼gy nincsenek 
biztons§gban az adatai, szint®n ellophatj§k, a g®pet pedig leejtheti, tºnkre mehet. Sajnos 
ezekre a probl®m§kra a sz§ml§z· program nem k®sz²thetŖ fel programoz§s technikai 
eszkºzºkkel. 
 
K: A hordozhat· sz§ml§z· program egy praktikus, ®rdekes lehetŖs®gnek tŤnik, esetleg 
kipr·b§ln§m, de fizetni elŖre semmik®ppen nem akarok. Ki tudom pr·b§lni a sz§ml§z· 
programot? 
V: Sz§m²t·g®pes programok eset®ben a kipr·b§l§s term®szetes dolog. Tºltse le valamelyik 
sz§ml§z· program telep²t®si verzi·t ®s az alapadatok megad§sa ut§n kezdje el haszn§lni. 60 
nap §ll a rendelkez®s®re, hogy eldºntse, megfelel e program az ¥n ig®nyeinek. 
 
K: Mi tºrt®nik a 60 nap letelt®vel? 
V: A sz§ml§z· program a tesztel®si vagy ki®rt®kel®si idŖszaka 60 napt§ri nap. Ha letelt ez az 
idŖszak, a program csºkkentett funkcionalit§ssal ¿zemel tov§bb. Teh§t ¼j bizonylatok 
(sz§ml§k, sz§ll²t·levelek, stb.) k®sz²t®s®re m§r nincs lehetŖs®ge. Amennyiben a Horizont 
sz§ml§z· program elnyerte tetsz®s®t v§laszthat egyszeri vagy havid²jas konstrukci·ink kºz¿l. 
 
K: Mi tºrt®nik akkor, ha a 60 nap letelt®vel, ¼jra letºltºm a sz§ml§z· programot ®s 
elkezdem haszn§lni megint, majd 60 naponk®nt ezt a mŤveletet megism®tlem. ĉgy a 
sz§ml§z· program ingyen haszn§lhat·? 
V: Nem eg®szen. EgyfelŖl minden telep²t®skor ¼jra mindent meg kell, adni (c®gadatok, cikkek, 
partnerek, stb.) ami el®g k®nyelmetlen. A sz§mla sorsz§moz§s is egytŖl kezdŖdik ism®t. 
M§sfelŖl  term®szetesen minden sz§m²t·g®pes program eset®ben lehetŖs®g van tr¿kkºz®sre 
(pl. sokan haszn§lnak nem megv§s§rolt szoftvereket, ak§r oper§ci·s rendszert, j§t®kokat,  
v²ruskeresŖt, stb.). Azonban ne feledje, hogy a sz§ml§z· program ¿gyviteli term®k, szigor¼ 
sz§mad§s¼ bizonylatokat §ll²t elŖ, rendelkeznie kell, c®g¿nk §ltal ki§ll²tott enged®lyezŖ- ®s 
megfelelŖs®gi nyilatkozatokkal is ®s ezeket egy ad·ellenŖrz®skor az APEH is ellenŖrzi. Illetve 
esetenk®nt sz¿ks®ge lehet a c®g¿nk §ltal biztos²tott e-mail alap¼ term®kt§mogat§sra is. 
Ez a havi 500 Ft vagy az egyºsszegŤ megv§s§rl§s rem®lhetŖleg nem az az ºsszeg, amely az 
¥n v§llalkoz§sa likvidit§s§t komolyabban megterheln® vagy ®rdemes lenne ez®rt k¿lºnf®le 
tr¿kkºkhºz folyamodnia. Legal§bbis mi nagyon b²zunk ebben! :) 
 
K: Ha ¼gy dºntºk, hogy kipr·b§lom ®s probl®m§m ad·dna, kihez fordulhatok? 
V: Sz§ml§z· program eset®ben a szamlazo-program@nrg-com.eu e-mail c²men ny¼jtunk 
t§mogat§st ¿gyfeleinknek, illetve tesztelŖinknek. 

mailto:szamlazo-program@nrg-com.eu


 
K: Csak e-mail c²men kaphatok seg²ts®get? 
V: C®g¿nk a kedvezŖbb §rakat nagyobb l®tsz§m¼ ¿gyf®lkºre seg²ts®g®vel tudja fenntartani. 
KºnnyŤ bel§tni, ha minden ¿gyfel¿nk havonta csak 10 percben telefon§lna, ennek kezel®s®re 
k¿lºn munkat§rsakat kellene ig®nybe venni, ami a fejleszt®stŖl vonna el energi§kat, illetve 
megdr§g²tan§ szoftverterm®keink (a programok) §r§t. 
A gyakorlati tapasztalatok alapj§n a k®rd®sek 95%-a vagy a s¼g·b·l vagy elŖre elk®sz²tett 
v§laszok seg²ts®g®vel orvosolhat·, ez®rt kºlts®ghat®konyabb ®s gyorsabb az e-mail 
t§mogat§s. 
Term®szetesen kiemelt partnereink r®sz®re a Horizont sz§ml§z· programmal kapcsolatban 
telefonos illetve szem®lyes tan§csad§ssal is tudunk szolg§lni, ez azonban l®nyegesen 
megdr§g²tja a havid²jat. Amennyiben ®rdeklŖdik ez ir§nt a lehetŖs®g ir§nt, jelezze fel®nk a 
szamlazo-program@nrg-com.eu e-mail c²men. 
 
K: Rendben, kipr·b§lom. Az egy®rtelmŤs®g kedv®r®rt az®rt ism®t r§k®rdezn®k: a 
sz§ml§z· program 60 napig teljes ®rt®kŤ, nincs semmilyen korl§toz§s? 
Igen, 60 napig teljes ®rt®kŤ. Rem®lj¿k a sz§ml§z· program elnyeri tetsz®s®t ®s hamarosan 
¿gyfeleink kºzºtt kºszºnthetj¿k ¥nt is. 
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Oper§ci·s rendszer ®s hardver ig®ny  

 

A sz§ml§z· program t§mogatja valamennyi 32 bites Windows kºrnyezetet ²gy Windows 95, 

Windows 98, Windows NT, Windows Millenium, Windows 2000, Windows XP (Home ®s 

Professional verzi·), Windows 2003, valamint Windows Vista ®s Windows 7 valamennyi 

verzi·j§t. Az ¼jabb Microsoft oper§ci·s rendszerekbŖl 64 bites verzi·k is k®sz¿ltek (XP, Vista, 

Windows 7), a gyakorlati tapasztalatok ®s tesztek alapj§n sz§ml§z· program 64 bites 

rendszereken szint®n tºk®letesen futtathat·, igaz a mai viszonylatban rendk²v¿l szer®nynek 

mondhat· hardverig®nye miatt nincs sz¿ks®ge ®s nem is haszn§lja ki annak plusz 

lehetŖs®geit. Egy®b oper§ci·s rendszerek (pl.: Macintosh, Unix/Linux, OS/2 stb.) eset®ben a 

futtat§shoz Windows emul§tor sz¿ks®ges. 

 
Ćltal§noss§gban elmondhat·, hogy b§rmely sz§m²t·g®p, mely a fenti oper§ci·s rendszereket 

elfogadhat· sebess®ggel ®s biztons§ggal k®pes futtatni, alkalmas a sz§ml§z· program 

futtat§s§ra. A sz§ml§z· program haszn§lat§hoz javasolt a Windows oper§ci·s rendszer 

felhaszn§l·i szintŤ ismerete (eg®r haszn§lat, men¿k kezel®se, stb.). A mŤkºdtet®shez 

®rtelemszerŤen sz¿ks®g van egy az oper§ci·s rendszer al§ telep²tett nyomtat·ra (b§rmilyen 

Windows alatt ¿zemeltethetŖ ®s telep²thetŖ nyomtat· alkalmas a feladatra). Figyelem: ha a 

rendszer al§ nincsen nyomtat· telep²tve, akkor az esetlegesen hib§s mŤkºd®shez vezethet, 

valamint egy§ltal§n nem mŤkºdnek a k¿lºnbºzŖ list§z· ®s nyomtat· funkci·k! A program 

hardverrel szemben t§masztott ig®ny®rŖl elmondhat·, hogy legal§bb Intel Pentium I-es 

processzort ®s 32 MB-t mem·ri§t valamint kb. 10 MB szabad winchester/merevlemez ter¿letet 

ig®nyel. A sz§ml§z· program haszn§lat§hoz tov§bb sz¿ks®ges az oper§ci·s rendszer §ltal 

t§mogatott ®s telep²tett eg®r vagy egy®b mutat· eszkºz (pl. touchpad), billentyŤzet, sz²nes 

legal§bb VGA monitor valamint nyomtat·. 

  



Sz§ml§z· modul telep²t®se 
  
A sz§ml§z· program hivatalosan k®tf®lek®ppen telep²thetŖ: telep²tŖ k®szletbŖl 
(szamlazomod-inst.exe), illetve portable vagy hordozhat· verzi·k®nt egy tºmºr²tett (zip) 
§llom§nyb·l. Term®szetesen mag§b·l a sz§ml§z· modulb·l egyetlen verzi· van a k®tf®le 
telep²t®se v®geredm®nye felhaszn§l·i szempontb·l megegyezik. 
 
 
Telep²t®s telep²tŖ programb·l 
  
Az internetrŖl letºltºtt, esetleg e-mail mell®kletk®nt megkapott telep²tŖ f§jl elnevez®se: 
szamlazomod-inst.exe. 
InternetrŖl letºltheti az aktu§lis programverzi· telep²tŖk®szlet®t innen: 
http://nrg-com.hu/szamlazomod-inst.exe 
 
Ezt a szamlazomod-inst.exe programot kell elind²tani Microsoft Windows oper§ci·s rendszer 
alatt (l§sd oper§ci·s rendszer ig®ny) illetve megfelelŖ Windows emul§tor alatt.  
 
A telep²tŖn®l p§r k®rd®sre kell v§laszolnunk, gyakorlatilag n®h§ny tov§bb gomb lenyom§sa 
ut§n m§r haszn§lhatjuk is a sz§ml§z· programot. 
 
Fontos megjegyezni, hogy ha tºbb HORIZONT sz§ml§z· programot is haszn§l egyetlen 
sz§m²t·g®pen, mert p®ld§ul tºbb v§llalkoz§sa, c®ge van, akkor mindenk®ppen a portable 
telep²t®st alkalmazza. A telep²tŖ k®szletbŖl telep²tett p®ld§nyok azonos felhaszn§l· eset®n 
Windows NT alap¼ oper§ci·s rendszerrel rendelkezŖ konfigur§ci·kon esetleg 
ºsszeakadhatnak. Ez ismert probl®ma ®s a Windows rendszer jogosults§g kezel®s®bŖl 
ad·dik. 
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Telep²t®s menete  
  
A sz§ml§z· program telep²tŖ elind²t§sa ut§n a kºvetkezŖ k®pernyŖt l§tja (1. §bra). Mivel a 
verzi·sz§m v§ltozhat, ez®rt a k®pernyŖk®peken feket®vel kisat²roztuk a verzi·sz§mot. Ez a 
telep²t®s menetrendj®t nem v§ltoztatja meg, verzi·sz§mt·l f¿ggetlen¿l maga a telep²t®s 
ugyanabb·l a h§rom l®p®sbŖl §ll. 
 

 
1. §bra: telep²t®s kezdŖ ablaka  

  
Ekkor a ĂM®gseò gomb lenyom§s§val kil®phet a telep²tŖ programb·l a ĂTov§bbò gomb 
seg²ts®g®vel pedig tov§bbl®phet a telep²t®s folyamat§ban a kºvetkezŖ ablakhoz. 
 



 
2. §bra: licencszerzŖd®s  

  
A sz§ml§z· program sikeres telep²t®s®nek folytat§s§hoz el kell fogadnia a licencszerzŖd®st 
(2. §bra). Amennyiben nem ®rt egyet a szerzŖd®ssel, ekkor is kil®phet a telep²tŖprogramb·l a 
ĂM®gseò gomb seg²ts®g®vel.  
  
Ha elfogadja a sz§ml§z· program LicencszerzŖd®st a ĂTelep²t®sò gombot v§lasztva 
megkezdŖdik a f§jlok bem§sol§sa a sz§m²t·g®pre. Ez norm§l kºr¿lm®nyek kºzºtt 5-10 
m§sodperc alatt lezajlik. A sikeres telep²t®st kºvetŖen a kºvetkezŖ ablakot kell l§tnia (3. §bra). 
Amennyiben a telep²t®s hiba¿zenettel le§ll, k®rj¿k l®pjen kapcsolatba az NRG-COM Kft.-vel.  



 
3. §bra: telep²t®s befejez®se  

  

A ĂBefejez®sò gomb lenyom§s§val befejezheti a telep²t®si folyamatot. Att·l f¿ggŖen, hogy a 
ĂSz§ml§z· modul é futtat§saò jelºlŖn®gyzet be van e jelºlve, a telep²t®s lez§r§sakor elindul a 
frissen feltelep²tett sz§ml§z· program. Amennyiben a jelºlŖn®gyzet nincs bejelºlve, ekkor 
visszat®rhet a telep²tŖ ind²t§s§t megelŖzŖ tev®kenys®g®hez.  
  
Telep²t®s zip §llom§nyb·l (hordozhat· vagy portable verzi·ban) 
  
A telep²tŖ zip f§jlt tºltse le innen: 
http://nrg-com.hu/Szamlazo-port.zip 
 
A f§jl, mint kiterjeszt®se is mutatja, zip §llom§ny, mely az egyik leggyakoribb tºmºr²tett f§jl 
form§tum. Kitºm²t®se Windows XP-tŖl felfel® az oper§ci·s rendszer be®p²tett zip f§jl 
kezelŖj®vel is tºrt®nhet, de haszn§lhatunk k¿lsŖ programokat is e c®lra, mint WinZip, WinRar, 
Total Commander vagy ®ppen az ingyenes ®s nagy tud§s 7-zip (http://www.7-zip.org/). 
 
A tºmºr²tett zip f§jl tartalm§t (teh§t a Szamlazo-port.zip §llom§nyban tal§lhat· 3 db f§jlt) a 
sz§m²t·g®p¿nkºn vagy egy USB eszkºzºn (pl. PEN drive, USB-s merevlemez, stb.) 
l®trehozott ¿res mapp§ba bem§soljuk. Ezut§n elind²tjuk a szamlazo.exe programot ®s az 
adatb§zis f§jlok sikeres l®trehoz§sa ut§n azonnal megkezdhetj¿k a Horizont sz§ml§z· 
program haszn§lat§t. 
 
Mint kor§bban is jelezt¿k, a sz§ml§z· program k®tf®le telep²t®s®nek v®geredm®nye 
megegyezik, azonban a program ind²t§sa elt®rŖ lehet. Ha telep²tŖ k®szletbŖl telep²ti a 
sz§ml§z· programot, akkor az asztalon megjelenik egy sz§ml§z· program ikonja, mely a 
telep²tett programra mutat. A hordozhat· vagy portable telep²t®skor a zip §llom§nyb·l 
kitºmºr²tett szamlazo.exe programot minden alkalommal manu§lisan kell elind²tania p®ld§ul a 
Windows Int®zŖje seg²ts®g®vel vagy valamilyen egy®b f§jlkezelŖ programmal. Ha USB 

http://nrg-com.hu/Szamlazo-port.zip


meghajt·t vagy PEN drive-ot haszn§l, ne feledje, hogy minden sz§m²t·g®pen elt®rŖ lehet a 
CD/DVD eszkºzºk ®s a merevlemez part²ci·k sz§ma, ez®rt a sz§ml§z· program 
meghajt·j§nak betŤjele is v§ltozhat. Egy ĂDVD mentesò netbook eset®ben lehet egybŖl ak§r a 
ĂD meghajt·ò is, m²g egy Ăj·l felszereltò, tºbb CD/DVD-t ®s merevlemezt valamint tºbb part²ci·t 
haszn§l· rendszer eset®ben a betŤjel lehet p®ld§ul ĂHò vagy ĂZò isé 
 
 
A sz§ml§z· program elsŖ ind²t§sa  
  
LegelsŖ ind²t§skor a sz§ml§z· program l®trehozza az eredm®nyes mŤkºd®shez sz¿ks®ges 
adatb§zisokat. Ennek m·dja, hogy a sz§ml§z· program megpr·b§l hozz§f®rni ®s adatot 
olvasni egyes®vel minden adatb§zis f§jlb·l ®s egyben ellenŖrzi annak integrit§s§t is. Ha ez 
nem siker¿l, a program k®rd®st tesz fel, hogy l®trehozza e az adott f§jlt. Minden esetben 
v§laszoljon ĂIgenò-el. 
LegelŖszºr a vevŖ adatb§zis ker¿l l®trehoz§sra, majd az §rucikk, sz§mla, valuta/p®nznem, 
proforma sz§mla, sz§ll²t·lev®l, garancialev®l, foglal§si lap adatb§zisok k®sz¿lnek el. 
Figyelem: a k®sŖbbiek sor§n is minden ind²t§skor ez az ellenŖrz®s megtºrt®nik. Amennyiben 
nem ¥n tºrºlte az adatb§zist, de azt a program m®gis ¼jra l®tre akarja hozni az felt®tlen¿l 
hib§s mŤkºd®s eredm®nye (pl. megs®r¿lt adatb§zis f§jl), ez®rt l®pjen kapcsolatba vel¿nk a 
szamlazo-program@nrg-com.eu e-mail c²men ®s k®rje seg²ts®g¿nket. 
Ha az adatb§zis f§jlok sikeresen l®trejºttek, meg kell adnia a felhaszn§l·i adatokat (4. §bra). 
Ez egy nagyon fontos mŤvelet, mivel ezek az adatok szerepelnek a bizonylatokon, sz§ml§kon, 
ez®rt k®rj¿k, figyelmesen tºltse ki az adatmezŖket!  
Tanulm§nyozzuk m®g egy picit a negyedik §br§t. Ha megn®zz¿k az §bra alj§t, l§thatjuk, hogy 
egy piros s§vban ĂRºgz²t®s ®s ĂM®gsemò gomb tal§lhat·. Amikor az ablak alj§n ezt a k®t 
gombot l§tja, a piros s§vban, azt jelenti, hogy az adatokat tartalmaz· ablak un. ĂszerkesztŖò 
¿zemm·dban van, teh§t adatokat ²rhatunk be vagy ak§r m·dos²thatjuk ®s §t²rhatjuk azokat ®s 
a ĂRºgz²t®sò gomb lenyom§s§val t§rolhatjuk a bevitt adatokat. A ĂM®gsemò gomb 
lenyom§s§val pedig visszat®r¿nk a kiindul§si §llapothoz, azaz ha elkezdt¿nk egy adatot 
m·dos²tani, akkor az a m·dos²t§st megelŖzŖ §llapot§ba t®r vissza, ha ¼j adatot szerett¿nk 
volna rºgz²teni, akkor az pedig nem rºgz¿l. A sz§ml§z· program hasonl·an kezeli a tºbbi 
adatkezelŖ ablakot is, ez®rt ezzel az elrendez®ssel tºbbszºr is tal§lkozhat majd. 
Rendes kºr¿lm®nyek kºzºtt az adatokat (pl. §rucikk, vevŖk, p®nznemek, banksz§ml§k, stb.) 
kezelŖ ablakok nincsenek szerkeszthetŖ ¿zemm·dban (l§sd banksz§mlasz§m adatok 6. 
§bra), ²gy nem tudjuk kºzvetlen¿l bevinni az adatokat. Ez a funkci· egyben v®delmet jelent 
v®letlen el¿t®sek, tºrl®sek, §t²r§sok ellen is. Ha szeretn®nk felvinni egy ¼j t®telt (adatsort) 
akkor vagy az ĂĐjò vagy a ĂM·dos²t§sò gombot kell lenyomni. Ezut§n a gombsor eltŤnik ®s 
hely®t a 4. §bra alj§n l§that· piros s§vban tal§lhat· gombsor v§ltja fel. Ekkor felviheti az ¼j 
adatot vagy m·dos²thatja a kor§bban felvitt adatot, att·l f¿ggŖen, hogy melyik gombot nyomta 
meg. V®g¿l vagy rºgz²thet a ĂRºgz²t®sò gombbal vagy kil®phet rºgz²t®s n®lk¿l ĂM®gsemò gomb 
seg²ts®g®vel ®s ilyenkor visszat®r a 6. §br§n l§that·, illetve m§s ablakokn§l ahhoz hasonl· 
gombsorhoz. 
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4. §bra: felhaszn§l·i adatok megad§sa  

 
 
£rtelemszerŤen kºtelezŖ megadni az alapadatokat (sz§mlakibocs§t· neve, c²me, ad·sz§ma) 
®s aj§nlott a telefon ®s faxsz§mok, email ®s egy®b el®rhetŖs®gek megad§sa is, de ez nem 
kºtelezŖ. 
Ahhoz azonban, hogy rºgz²tethesse az adatokat ®s megkezdhesse a sz§ml§z· program 
haszn§lat§t, sz¿ks®ge van m®g egy banksz§mlasz§mra is. Ez®rt klikkeljen a ĂBanksz§mla 
sz§m(ok) adataiò gombra, amint azt az 5. §br§n l§thatja.  
 



 
5. §bra: banksz§mla adatok (elsŖ ind²t§skor)  

 
 
 
Ekkor §tl®p a ĂBanksz§mlasz§m(ok) adatai ablakba. Legal§bb egy banksz§mlasz§mot 
kºtelezŖen rºgz²tenie kell. Ha tºbb banksz§mlasz§mmal is rendelkezik ®s mindegyiket rºgz²ti 
is a programban, akkor a sz§ml§z· program lehetŖs®get biztos²t ¥nnek, hogy sz§ml§z§skor 
tetszŖlegesen v§laszthasson kºz¿l¿k. SŖt, megadhatja az alap®rtelmezett banksz§mlasz§mot 
is. Ez lesz az a banksz§mlasz§m, amelyet a k®sz²tendŖ ¼j sz§ml§n alapb·l be§ll²t·dik, ez®rt 
®rdemes a leggyakrabban haszn§lt banksz§mlasz§mot be§ll²tania. Term®szetesen 
sz§ml§z§s kºzben b§rmikor v§laszthat az ebben az ablakban rºgz²tett banksz§ml§k kºzºtt 
illetve a k®sŖbbiekben is vihet fel ¼j sz§mlasz§mokat a sz§ml§z· programban, tºrºlheti illetve 
m·dos²thatja is ezek az adatokat. 
 



 
6. §bra: elsŖ banksz§mlasz§m adatok megad§sa ĂĐjò gomb seg²ts®g®vel  

 
 
 
Amennyiben kitºltºtte a sz¿ks®ges adat sorokat, a ĂRºgz²t®sò gombbal rºgz²theti. Ekkor m®g 
nem l®p ki az ablakb·l, k®rj¿k ellenŖrizze m®g egyszer a felvitt adatokat. Amennyiben mindent 
rendben tal§l a ĂKil®p®sò gombbal megkezdŖdik a sz§ml§z· program haszn§lja, ha pedig 
esetlegesen elg®pelt vagy rosszul tºltºtt ki egy adatmezŖt a ĂM·dos²t§sò gombbal 
m·dos²thatja.  
 
 



A program haszn§latba v®tele  
  
A sz§ml§z· program kºzponti kezelŖ fel¿lete egyszerŤ. A k¿lºnf®le men¿pontok 
kiv§laszt§s§val a megfelelŖ tºrzsadat kezelŖ ablakokba (VevŖk, Ćrucikkek, Sz§ml§k, Rakt§r) 
jut. A kºzponti ablak egy¼ttal t§j®koztat az aktu§lis d§tumr·l, idŖrŖl ®s n®vnapr·l 
(term®szetesen, ha sz§m²t·g®p®nek d§tum ®s idŖbe§ll²t§sa nem pontos, akkor fenti adatok is 
pontatlann§ v§lnak).  
  
FŖablak  
  
A sz§ml§z· program ind²t§s§t kºvetŖen ¥n a fŖablakba jut (7. §bra), ahol a k¿lºnbºzŖ 
men¿pontok seg²ts®g®vel b§rmelyik funkci· kºnnyŤszerrel el®rhetŖ.  
 

 
7. §bra: Kºzponti kezelŖ ablak (fŖablak)  

  
A fontosabb men¿pontok a funkci· billentyŤk seg²ts®g®vel ®s egy®b gyors 

billentyŤkombin§ci·kkal el®rhetŖk, valamint a sz§ml§z· program fŖ ablak§n tal§lhat· 

eszkºzt§r seg²ts®g®vel is. 

  



Sz§ml§z§s men¿  
  
A ñSz§ml§z§sò men¿ kilenc men¿pontra bomlik: 

¶ Sz§mla k®sz²t®se, 

¶ Sz§mla sztorn·z§sa, 

¶ Sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se, 

¶ Sz§ll²t·lev®l bevon§sa, 

¶ Ćrucikk foglal§sa, 

¶ Proforma (elŖsz§mla) k®sz²t®se, 

¶ Proforma (elŖsz§mla) bevon§sa, 

¶ Foglal§si lap bevon§sa, 

¶ Ćrucikk elt§vol²t§sa bizonylattal, 

¶ Bizonylatok archiv§l§sa, 

¶ Kil®p®s a programb·l. 
 
  



Sz§mla k®sz²t®se  
  
Mivel tal§n ez a sz§ml§z· program egyik legtºbbet haszn§lt ®s legfontosabb funkci·ja, ez®rt 
errŖl igyeksz¿nk r®szletesebb le²r§st ny¼jtani. Ezt indokolja az is, hogy a tov§bbi funkci·k 
(sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se ®s §rucikk foglal§sa) haszn§lata ®s a k®pernyŖk hasonl· elrendez®se 
is hasonl·, ez®rt azok ismertet®s®n®l rendszeresen visszautalunk a sz§mla k®sz²t®s®n®l 
le²rtakra. 
A ñSz§mla k®sz²t®seò men¿pont kiv§laszt§s§val kezdŖdhet meg a tulajdonk®ppeni sz§ml§z§s. 
Ezt a men¿pontot a sz§ml§z· program fŖablak§b·l (7. §bra) az F2 billentyŤvel is el®rheti, 
valamint a fŖablakon tal§lhat· eszkºzt§r gombj§val. 
Ekkor a kºvetkezŖ ablakot l§tja:  
  

 
8. §bra: sz§mla k®sz²t®se ablak  

  

A felsŖ t§bl§zatban tal§lhat·ak a jelenleg ¥nn®l k®szleten (rakt§rk®szleten) szereplŖ 
§rucikkek ®s szolg§ltat§sok (ez term®szetesen k¿lºnbºzni fog a k®pen szereplŖ p®lda 
illusztr§ci·t·l), a hozz§juk tartoz· mennyis®gekkel, §rakkal (kis ®s nagyker valamint tov§bbi 3 
f®le kedvezm®nyes §rral), §fa kulcsokkal, garanci§val, stb. 
 
A sz§ml§z· program alap®rtelmezetten rakt§rk®szlet nyilv§ntart§st is v®gez. Ez 
term®szetesen megv§ltoztathat· ®s kikapcsolhat· a ĂBe§ll²t§sokò fŖmen¿ ĂĆltal§nos 



be§ll²t§sokò men¿pontban. £rdemes kikapcsolni a rakt§rk®szlet nyilv§ntart§st fŖleg 
szolg§ltat§st v®gzŖ c®gekn®l - ¿gyv®di iroda, kºnyvelŖ c®g, stb. Mivel alap®rtelmezetten a 
rakt§rk®szlet nyilv§ntart§s be van kapcsolva ®s a c®gek tºbbs®ge akt²van haszn§lja is ezt a 
funkci·t, ez®rt ebben az esetben, ha egy eladand· mennyis®g ®rt®ke nulla, a cikk ki²r§sa 
pirossal tºrt®nik. Ezzel is figyelmeztetve a sz§ml§z· program haszn§l·j§t, hogy a list§ban 
szereplŖ cikk nem adhat· el, teh§t int®zkedni kell ¼jabb mennyis®g berendel®s®rŖl vagy a cikk 
tºrl®s®rŖl. 
 

 
9. §bra: pirossal kijelzett, Ăelfogyottò, nulla mennyis®gŤ §rucikk  

 
 
A legtºbb felhaszn§l· vizu§lis t²pus, ²gy a gyakorlati felhaszn§l§st nagyban megkºnny²ti egy 
m§sik sz²nk·d, nevezetesen a zºld bevezet®se is. Ezzel olyan t®teleket jelºl¿nk, mely 
szolg§ltat§snak minŖs¿l. ErrŖl m®g bŖvebben is olvashat az ĂĆrucikkek adataiò men¿pontn§l. 
A zºlddel jelºlt t®teln®l nincs jelentŖs®ge a mennyis®gnek, p®ld§ul a B®rleti d²jn§l a 
mennyis®gn®l Ă1 alkalomò tal§lhat·, de ettŖl f¿ggetlen¿l ak§r adott sz§ml§n is b§rmennyi 
eladhat· belŖle a mennyis®ge m®gis 1 marad. 
 

 
10. §bra: telep²t®s kezdŖ ablaka  

 
Fenti p®ld§n§l maradva, ha ezt a cikket vagy sz§ml§zand· t®telt nem jelºlj¿k szolg§ltat§snak, 
teh§t nem Ăzºldò, akkor legfeljebb egy darabot adhat el belŖle ®s ekkor mennyis®ge nulla lesz 
(egyben sz²ne is pirosra v§ltozna). EttŖl fogva nincs lehetŖs®ge tºbbet eladni belŖle, eg®szen 
addig m²g ¼j mennyis®get nem v®telez ebbŖl az §rut®telbŖl vagy esetleg szolg§ltat§snak nem 
minŖs²ti azt (l§sd m®g ĂĆrucikkek adataiò men¿pont).  
Ha a p®lda kedv®®rt k®t darabot rendel, akkor a mennyis®ge kettŖre v§ltozik (m§r nem lesz 
piros) ®s ism®t eladhat belŖle legfeljebb k®t darabot. Mivel egyes cikkek eset®ben a 
kisz§ml§zand· mennyis®g nem felt®tlen¿l eg®sz sz§m (pl. nagyon dr§ga anyagok eset®ben 
lehet negyed kºbm®tert vagy f®l n®gyzetm®tert is v§s§rolni), ez®rt mindaddig, am²g a 
sz§ml§zand· §rucikk mennyis®g nem nulla, addig lehetŖs®ge van kisz§ml§zni annyit, 
amennyi mennyis®g a rendelkez®s®re §ll. M§sik p®ld§val megvil§g²tva, ha rendelkezik k®t m3 
cementtel ®s elad abb·l 1,8 m3-t, egy kºvetkezŖ sz§ml§n m®g kisz§ml§zhat 0,2 kºbm®tert, de 
legfeljebb annyit. Amennyiben pontosan vezeti a sz§ml§z· program rakt§rk®szlet®ben (cikk 
adatb§zis§ban) az §rucikkek adatait, egyben a rakt§rk®szlet nyilv§ntart§sa is pontos lesz. 
Fontos m®g megjegyezni, hogy sztorn· sz§mla eset®n az azon szereplŖ t®telek szint®n 
visszaker¿lnek a rakt§rk®szletbe, ugyanez igaz visszavont ®s nem kisz§ml§zott sz§ll²t·levelek 
®s foglal§si lapok eset®ben is de errŖl a k®sŖbbiekben r®szletesebben is ²runk a megfelelŖ 
funkci·kn§l. 
 
Cikkeket vagy szolg§ltat§sokat az ĂElad§sò gomb seg²ts®g®vel juttathat a k®sz²tendŖ 



sz§ml§ra. Ezt csak akkor teheti meg, ha a cikk rendelkezik eladhat· mennyis®ggel. 
Szolg§ltat§sok eset®ben nincs mennyis®g ellenŖrz®s ®s a sz²ne is elt®rŖ (zºld), l§sd 10. §bra. 

 

 
11. §bra: elad§s gombra felny²l· ablak  

  
A ĂElad§sò gomb lenyom§sakor a kºvetkezŖ ablakot l§thatjuk (11. §bra). Itt nem csak az 
eladand· mennyis®get §ll²thatjuk be, hanem kiv§laszthatjuk cikkenk®nt az §rk®pz®s t²pus§t 
(kiskereskedelmi, tºbbf®le kateg·ria §r, valamint nagyker §rak), tov§bbi kedvezm®nyt 
adhatunk a vevŖnek, sŖt lehetŖs®g van egyedi §r megad§s§ra is.  
Mint fenti ablakon is l§tszik ebbŖl a t®telbŖl az eladhat· mennyis®g 13, azaz 14-et vagy ®ppen 
13,1 et nem adhat el. LehetŖs®ge van a r§di·gombok seg²ts®g®vel p®ld§ul kateg·ria vagy 
nagykereskedelmi §ron §rus²tani. Ezt a funkci·t legink§bb csak nagykereskedŖ vagy 
viszontelad· partnerekn®l haszn§latos, a p®lda ablakon csak kiskereskedelmi §r van 
megadva. Ilyenkor is van lehetŖs®ge egyedi §r megad§s§ra, teh§t a p®ld§ban szereplŖ nett· 
1.880 Ft-os §r, lehet j· ¿gyf®ln®l 1.500 Ft is, de ettŖl term®szetesen felfel® is el lehet t®rni, 
nagyobb §r megad§s§val. Lehets®ges kedvezm®nyt is megadni csak erre a sz§ml§zand· 
t®telre. Persze az eg®sz sz§ml§ra is lehet kedvezm®nyt adni, ilyenkor a tºbbf®le kedvezm®ny 
ºsszevon·dik, sz·val ®rdemes kºr¿ltekintŖen b§nni ezekkel a funkci·kkal. 
 
Amikor az elad§s gomb seg²ts®g®vel a k®sz²tendŖ sz§ml§ra helyez egy t®telt, azt eg®szen a 
sz§mla lez§r§s§ig ®s nyomtat§s§ig lehetŖs®ge van menedzselni (m·dos²tani, tºrºlni). 
 

 
12. §bra: k®sz²tendŖ sz§ml§n szereplŖ t®tele menedzsel®se 

 
P®ld§ul ha elhelyez a t®telt a sz§ml§n, de v®g¿l m®gsem szeretn® azt kisz§ml§zni, akkor 
klikkeljen az elt§vol²tand· t®telre. Ezzel ezt a t®telt kijelºli. Ezut§n nyomja meg a ĂTºrl®sò 



gombot (13. §bra, m§sodik gomb) ®s egy ellenŖrzŖ k®rd®s ut§n (14. §bra), amennyiben igent 
v§laszol, elt§vol²thatja a kijelºlt sort a k®sz²tendŖ sz§ml§r·l, mennyis®g®t pedig 
visszahelyezheti a rakt®rk®szletbe, amennyiben az nem szolg§ltat§s. Amennyiben tºbb cikk is 
szerepelt az als· t§bl§zatban, mindig csak az ®ppen a ñTºrl®sò gomb §ltal aktu§lis cikk tºrlŖdik 
a k®sz²tendŖ sz§ml§r·l.  
 

 
13. §bra: telep²t®s kezdŖ ablaka  

 
M§sik megold§s, ha a tºrlendŖ t®tel fºl® viszi az egeret ®s jobb klikkel®ssel a 12. §br§n 
kaphat· elŖugr· men¿t kapja. Itt v§lassza a ĂT®tel tºrl®se a k®sz²tendŖ sz§ml§r·lò 
men¿pontot. InnentŖl a folyamat teljes m®rt®kben megegyezik azzal, mintha a ĂTºrl®sò gombot 
nyomta volna meg (13. §bra, m§sodik gomb). 
 
 

 
14. §bra: Tºrl®s gomb ellenŖrzŖ k®rd®se  

  

£rdemes m®g egy picit elidŖzni a 12. §br§n§l. A kiv§lasztott t®tellel az elŖbb eml²tett tºrl®sen 
k²v¿l egy®b mŤveletet is elv®gezhet, p®ld§ul m·dos²thatja is azt. Amennyiben a 12. §br§n a 
ĂT®tel m·dos²t§sa k®sz²tendŖ sz§ml§nò men¿pontot v§lasztja, k¿lºnf®le m·dos²t§sokat 
v®gezhet a t®telen, l§sd 15. §bra. 
 



 
15. §bra: T®tel m·dos²t§sa a k®sz²tendŖ sz§ml§n 

 
Felt®tlen¿l meg kell eml²teni a 12. §bra harmadik men¿pontj§t, ĂĐj egyedi (adatb§zisban nem 
szereplŖ) szolg§ltat§sò. Mint a men¿pont neve is mutatja, itt olyan szolg§ltat§sok helyezhet¿nk 
el a sz§ml§n, melyek nincsenek rºgz²tve az §rucikkek ®s szolg§ltat§sok adatt§bl§i kºzºtt.  
 

 
16. §bra: Đj egyedi t®tel felvitele (nem ker¿l be a cikk adatb§zisba) 

 
Itt mindenk®ppen olyan szolg§ltat§sokat kell felvinni, melyek v®lhetŖleg soha tºbbet nem 
fordulnak elŖ, egyediek, ²gy felesleges felvinni Ŗket ®s nºvelni vel¿k a cikkek sz§m§t ®s az 
adatb§zis m®ret®t (16. §bra). Term®szetesen nem csak szolg§ltat§sokat lehet itt elhelyezni, 
azonban ha ²gy sz§ml§zunk ki §rut®teleket, akkor a rakt§rk®szlet¿nk pontatlann§ v§lhat. 



 
A k®sz²tendŖ sz§ml§n tetszŖleges sz§m¼ t®tel (§rucikk ®s szolg§ltat§s) helyezhetŖ el, ami ²gy 
ak§r tºbb oldalas sz§mla is lehet.  
 

 
17. §bra: K®sz²tendŖ sz§mla tov§bbi param®terei 

 
Tanulm§nyozzuk §t a 17. §br§t. A cikk adatb§zist rendezheti legºrd¿lŖ men¿bŖl illetve az 
oszlopok fejl®c®re klikkleve is. P®ld§ul ha az ĂĆrucikk n®vò sort jelºli ki a legºrd¿lŖ dobozban 
®s a keres®s sorba be²r egy dupla W betŤt, akkor a W betŤvel kezdŖdŖ cikkre ugrik az aktu§lis 
t®tel mutat·. Mint eml²tett¿k, a rendez®st elv®gezhetj¿k az oszlop fejl®c®re val· klikkel®ssel is. 
 

M®g mindig a 17. §br§n§l maradva, figyelj¿k meg, hogy a bejelºlhetŖ a ĂK®rek a sz§ml§hoz 
garancia leveletò jelºlŖn®gyzet. Ha a sz§ml§n tal§lhat· legal§bb egy olyan t®tel melyhez 
garancia tartozik, a sz§mla elk®sz¿lt®vel ut§n garancia lev®l is nyomtat·dik. Abban az 
esetben, ha nincs garanci§t tartalmaz· t®tel a sz§ml§n, ezt a jelºlŖn®gyzetet egy figyelmeztetŖ 
¿zenetet jelen²t meg, l§sd 18. §bra. 
 

 
18. §bra: K®sz²tendŖ sz§mla tov§bbi param®terei (garancia lev®l hiba) 

 
K®sz¿lŖ sz§ml§nkon tov§bbi megjelen²t®si be§ll²t§sokat is elv®gezhet¿nk. P®ld§ul 
megadhatjuk, hogy szerepeljen egy a levelez®si c²m is a k®sz²tendŖ sz§ml§n. Ez magasabb 



sz§mla fejl®cet eredm®nyez, ugyanakkor k®nyelmes megold§s, ha sz§ml§inkat postai ¼ton 
szeretn®nk k®zbes²teni, p®ld§ul ablakos bor²t®kban. A levelez®si c²m az®rt is fontos, mivel 
gyakran elt®rŖ a sz§ml§z§si c²mtŖl. ErrŖl bŖvebbet a VevŖ ®s Partnerek adati r®szben 
olvashat. A sz§mla fejl®c®t is tetszŖlegesen poz²cion§lhatja, hogy megfelelŖen jelenjen meg a 
c²m a bor²t®k Ăablakò r®sz®ben. Ezeket a be§ll²t§sokat pedig a ĂSz§mla megjelen²t®si 
be§ll²t§saiò men¿pontn§l v§ltoztathatja meg ig®nyei szerint. 
 
Most ejts¿nk n®h§ny sz·t a sz§mla olyan l§tszatra trivi§lis dolgokr·l, mint a sz§ml§n 
felt¿ntetett d§tumok. Alap®rtelmezetten az aktu§lis d§tum a sz§mla kelte ®s a teljes²t®s 
d§tuma valamint a fizet®si hat§ridŖ is. A d§tumokat a szok§sos m·don tudjuk v§ltozatni a 
napt§r ikonra kattintva vagy k®zi beg®pel®ssel (19. §bra). 
 

 
19. §bra: D§tum adatok k®zi megad§sa 

 
A sz§ml§z· program alap®rtelmezetten az aktu§lis d§tumot alkalmazza a sz§mla d§tum 
be§ll²t§sokn§l. Azonban p®ld§ul §tutal§si sz§mla eset®n a fizet®si hat§ridŖ mindig k®sŖbbi 
d§tum, mint a sz§mla kelte. LehetŖs®g¿nk van be§ll²tani az alap®rtelmezett §tutal§si hat§ridŖ 
nap sz§m§t. L§sd bŖvebben ĂĆltal§nos be§ll²t§sokò men¿pont ismertet®s®n®l (61. §bra). a 
sz§mla kelt®n®l. Ez az a sz§m, amennyi nappal az §tutal§si sz§mla fizet®si hat§ridej®t 
megnºvelj¿k. Sz§ml§z· programunkban alap®rtelmezetten 10 nap, de van ahol 8 nap ®s van 
olyan c®g is ahol 30 nap. Tov§bb§ az ĂĆltal§nos be§ll²t§sokò men¿pontn§l be§ll²thatjuk az 
alap®rtelmezett fizet®si m·dot is. Term®szetesen az alap®rtelmezett be§ll²t§sokat minden 
egyes k®sz²tendŖ sz§ml§n§l menet kºzben is fel¿lb²r§lhatjuk. Azonban ezzel sem mer¿ltek ki 
a sz§ml§z· program d§tum be§ll²t§si lehetŖs®gei. Az ¿zleti kºrnyezet a legtºbb esetben 
annyira komplex ®s sokr®tŤ, hogy n®ha sz¿ks®ges teljesen egyedi be§ll²t§s is, melyet nem 
lehet kºzpontilag meghat§rozni. P®ld§ul lehets®ges, hogy egyes partnereinkkel olyan 
meg§llapod§sunk van, hogy §tutal§ssal fizethetnek 60 napra, m§sok viszont csak 20 napra. 
£s nyilv§nval·an olyan partner¿nk is lehet, akinek csak k®szp®nzes fizet®si m·dot l§tunk 
j·nak enged®lyezni. Ez®rt lehetŖs®g van arra is, hogy partnerenk®nt (vevŖnk®nt) is megadjuk 
az alap®rtelmezett fizet®si m·dot ®s §tutal§s eset®n annak a napnak a sz§m§t, amennyivel a 
fizet®si hat§ridŖt kitoljuk a sz§mla kelt®hez k®pest. ErrŖl bŖvebben a ĂPartnerek adataiò 
men¿pont (41. §bra) olvashat. 
 

 
20. §bra: Egy®b sz§mla adatok (nyelv, fizet®s m·d, p®nznem, stb.) megad§sa 

 
Mint a 20. §br§n l§that·, ha van be§ll²tott fizet®si m·d, az a sz§mla k®sz²t®sekor egyszerŤen 
fel¿lb²r§lhat·. Ha partner¿nk 30 napos §tutal§ssal rendelkezik vagy ®ppen ez az §tutal§s az 
alap®rtelmezett fizet®si m·d, de most k®szp®nzes sz§ml§t szeretne (pl. t¼l kicsi a sz§mla 
ºsszege, stb.), egy klikkel®ssel ezt be§ll²thatja, ha a ĂFizet®si m·dò legºrd¿lŖ v§laszt·ban a 
ĂK®szp®nzò-t v§lasztja. Ekkor a fizet®si m·dot a sz§ml§z· program automatikusan be§ll²tja a 
sz§mla kelete d§tum§val megegyezŖre.  
 



A Horizont sz§ml§z· program alkalmas tºbbnyelvŤ sz§ml§k elk®sz²t®s®re is. ĉgy megadhatjuk 
tov§bb§ a sz§mla nyelv®t is. Alap®rtelmezetten a magyar a sz§mla nyelve ®s itt fontos 
megjegyezni, hogy m§s nyelvŤ (p®ld§ul angol) nyelvŤ sz§mla eset®n a sz§mla val·j§ban k®t 
nyelvŤ azaz magyar/angol lesz. Erre ad·¿gyi okokb·l van sz¿ks®g, hogy magyarul minden 
esetben megjelenjenek a sz§mla adatai. 
 
A 20. §br§n l§that· egy ĂDevizanem/p®nznemò legºrd¿lŖ v§laszt· sor is, az §bra jobb sz®l®n. 
Itt az alap®rtelmezett p®nznem jelenik meg a sz§ml§n, eset¿nkben ez a forint. A sz§ml§z· 
program lehetŖs®get ny¼jt a p®nznemek adatainak menedzsel®s®re, azaz lehetŖs®ge van 
felvinni ¼j p®nznemeket, m·dos²tani azokat, megadni az alap®rtelmezett p®nznemet, illetve 
azt is, hogy a fizet®skor a v®gºsszegn®l v®gz¿nk e kerek²t®st (p®ld§ul forint p®nznemŤ 
sz§mla) vagy k®t tizedesre kerek²t¿nk (p®ld§ul euro p®nznemŤ sz§mla).  
Az §br§n a jobb als· sarokban l§that· ĂP®nznemò gomb seg²ts®g®vel bel®pet¿nk a ĂFizet®si 
p®nznemek adataiò ablakba. Ezt az ablakot el®rheti m®g a sz§ml§z· program fŖablak§b·l is az 
ĂAdat§llom§nyokò men¿, ĂP®nznemek adataiò men¿pont seg²ts®g®vel ®s bŖvebben is olvashat 
r·la a p®nznemek adatai ablak ismertet®sekor. 
A p®nznem v§lt§sa legºrd¿lŖ p®nznem v§laszt· seg²ts®g®vel hasonl· m·don tºrt®nik, mint a 
fizet®si m·d v§lt§sa. Figyelnie kell arra, hogy a gyorsan v§ltoz· §rfolyamok ®s az elt®rŖ ¿zleti 
modellek (pl. egyes ¿zletl§ncok, gyors®ttermek, stb. gyakran a hivatalos §rfolyamt·l elt®rŖ 
m®rt®kben v§ltj§k a p®nznemeket) miatt ¥nnek kell az §rfolyamot meghat§roznia. N®zz¿k ezt 
meg egy konkr®t p®ld§n. VevŖje v§s§rol ¥ntŖl p®ld§ul egy pap²r dobozt ezer forint nett· §ron. 
A sz§mla nyomtat§s elŖtti adategyeztet®skor vevŖje kºzli, hogy csak nincs n§la forint ®s csak 
eur·val tud fizetni. ¥n §tv§ltja a sz§mla p®nznem®t eur·ra, 21 §bra.  
 

 
21. §bra: Devizanem/p®nznem megv§ltoztat§sa k®sz¿lŖ sz§ml§n 

 
 
Ha a sz§ml§n megv§ltoztatja a p®nznemet, automatikusan felugrik a 22. §br§n l§that· ablak. 
Ezt az ablakot a sz§ml§z· programb·l k¿lºn nem lehet el®rni, kiz§r·lag a p®nznem 
megv§ltoztat§sakor jelenik meg. 
 



 
22. §bra: Egy®b sz§mla adatok (nyelv, fizet®s m·d, p®nznem, stb.) megad§sa 

 
Mint a 22. §br§n l§that·, k®t sz§mot kell megadnia, melyek ®rt®ke az adott p®nznemeken 
megegyezik egym§ssal. Azt viszonylag kºnnyen meg lehet hat§rozni, hogy 1 eur· mennyi 
forintban felel meg, de ford²tva m®r nehezebb megmondani, hogy egy forint mennyi eur·t ®r. 
Ugyanez a helyzet, ha p®ld§ul lejben szeretn®nk sz§ml§zni vagy ®ppen koron§ban. A 22. 
§br§n ¼gy is megadhattuk volna az §rfolyamot, hogy 260 forint = 1 euro. Azonban a p®lda 
kedv®®rt sz§nd®kosan ²gy adtuk meg az ar§nyp§rt, mivel n®ha pontosabb ®s kºnnyebb 
sz§molni ar§nyp§rokkal. 
A 22. §br§n h§rom gombot tal§lhatunk. Az ĂĆrfolyam kisz§mol§sa megadott ar§nyp§rb·lò 
gomb seg²ts®g®vel az ¥n §ltal megadott k®t sz§mb·l elŖ§ll²tja az §br§n pirossal l§that· 
§rfolyamokat. A gomb lenyom§sakor csak §rfolyamsz§m²t§s tºrt®nik, se a sz§mla adatai nem 
v§ltoznak, se ablak nem z§r·dik be. Ez egy egyszerŤ ellenŖrz®si lehetŖs®g. Ha nem megfelelŖ 
az eredm®ny ¼jra megadhatja az ®rt®keket ®s ¼jra sz§moltathatja az §rfolyamot. 
A sz§ml§nak az adataira a 22. §bra alj§n l§that· k®t gomb van hat§ssal.  
A ĂSz§mla §tsz§mol§sa ¼j §rfolyammalò gomb elnevez®se ºnmag§®rt besz®l. A gomb 
§tsz§molja a sz§ml§n szereplŖ ºsszes t®tel adatait az ¼j §rfolyamnak megfelelŖen. ĉgy a 
pap²rdobozos p®ld§n§l maradva a nett· §t 260 forintos §rfolyamon 3.8 eur· lesz a brutt· pedig 
4.75 euro. 
M§sik lehetŖs®g a ĂM®gsemò gomb v§laszt§sa. Ekkor amennyiben a sz§ml§n m§r 
szerepelnek t®telek feltesz a sz§ml§z· program egy ellenŖrzŖ k®rd®st. 23. §bra. 
 



 
23. §bra: FigyelmeztetŖ k®rd®s ĂM®gsemò gomb vagy kil®p®s v§laszt§sakor 

 
 
Ha a ĂM®gsemò gomb seg²ts®g®vel l®p ki, az az ®rdekes helyzet §ll elŖ, hogy a sz§mla nett· 
ºsszege ezer marad, de a p®nznem m§r nem forint, hanem eur·, ²gy ¥n 1250 eur·r·l fogja a 
sz§ml§t ki§ll²tani. Term®szetesen ezen m®g ekkor is v§ltoztathat a sz§ml§zand· t®tel (t®telek) 
egyedi m·dos²t§s§val (l§sd. 15. §bra ®s le²r§sa). 
 
VevŖ megad§sa 
Ćltal§noss§gban, ahogy a r®gi marketinges kºnyvek is oktatj§k, k®tf®le vevŖ l®tezik. Aki m§r 
v§s§rolt n§lunk ®s aki m®g nem. A sz§ml§z· program §ltal az adatb§zisban m§r t§rolt 
vevŖinket kºnnyed®n elŖ lehet òcsalogatniò, ha elkezdj¿k a vevŖ nev®t beg®pelni, l§sd 24. 
§bra. 
 

 
24. §bra: VevŖ megad§sa 

 
Az §br§n l§that·, hogy beg®pelt¿nk egy ĂMò betŤt. Ekkor a l®tezŖ vevŖ list§b·l egy legºrd¿lŖ 
v§laszt· lista ny²lik ki ®s automatikusan kijelºl®sre ker¿l az elsŖ, beg®pel®ssel megegyezŖ 
nevŤ vevŖnk. Ha a kijelºlt vevŖ megfelelŖ egy ĂEnterò gomb lenyom§s§val vagy eg®rrel a 
szok§sos m·don kiv§laszthatjuk. Ha tov§bb g®pel¿nk, akkor a kijelºl®s folyamatosan v§ltozik 
a beg®pelt n®vnek megfelelŖen. Konkr®t p®ld§nkn§l maradva, ha tov§bb g®pelj¿k a vevŖnk 
nev®t ®s a m§sodik betŤ Ăaò, majd a harmadik betŤ Ăcò lesz, kijelºlt vevŖnk tov§bbra is a ĂMaci 
Laci Bt.ò marad. Azonban ha a negyedik karakternek Ăkò betŤt adunk meg a kijelºlt vevŖnk a 
ĂMack· Kft.ò lesz. Ha eredetileg is Ŗt szerett¿k volna megadni gyorsabb megold§s az elsŖ ĂMò 
betŤt megad§s§t kºvetŖen eg®rrel vagy ny²l billentyŤkkel kijelºlni a Mack· Kft.ò-t. Azonban 
csavarjunk m®g egyet ezen a konkr®t a p®ld§n. Ha a negyedik karakternek Ăsò betŤt ²runk be a 
25. §br§nak megfelelŖ l§tv§ny t§rul el®nk. 



 
25. §bra: Đj, adatb§zisban nem szereplŖ vevŖ 

 
 
Ha k®t hasonl· §br§t (24. ®s 25. §bra) ºsszevetj¿k j·l l§that· az elt®r®s. A vevŖ/partner mezŖ 
h§tt®r sz²ne a 25. §br§n piros sz²nŤre v§lt ®s a vevŖk adatait tartalmaz· dobozban megjelenik 
egy villog· piros ĂĐj vevŖ/partnerò fel²rat is valamint a doboz felirata ĂSz§ml§n szereplŖ vevŖ ï 
Đj partnerò-ra v§ltozott. Mi is a k¿lºnbs®g oka? A 25. §br§n az elsŖ 3 karakterig feh®r volt a 
h§tt®r ®s ĂMaci Laci Bt.ò volt a kijelºlt vevŖ. Miut§n megadtuk a negyedik Ăsò betŤt, a kijelºlt 
vevŖ §tugrana az elsŖ olyan vevŖnkre, melynek neve ĂMacsò-al kezdŖdik. Ilyen azonban nem 
tal§lhat·, ez®rt a vevŖk adatait tartalmaz· keret sz²ne ®s fel²rat is megv§ltozik. Persze az is 
lehet, hogy v®letlen el¿t®srŖl van sz·, hiszen egy r®gi, m§r a vevŖk adatb§zisban szereplŖ 
partner¿nkrŖl van sz·, ez®rt ilyenkor lehet korrig§lni a g®pel®si hib§t. Amennyiben t®nyleg 
olyan partner visz¿nk fel, aki m®g nem szerepel a vevŖ adatb§zisban, folytassuk az 
adatbevitelt. Tov§bbra is konkr®t p®ld§nkn§l maradva ¼j vevŖt szeretn®nk rºgz²teni. 
Eset¿nkben egy fikt²v ĂMacsek 111 Bt.ò elnevez®sŤ c®g adatait fogjuk felvinni. Teh§t 
beg®pelj¿k a c®g adatait. A sz§ml§z· program ir§ny²t·sz§m alapj§n a legtºbb telep¿l®st 
felismeri ®s n®h§ny v§rosban (Budapest, Szeged, P®cs) az ir§ny²t·sz§m alapj§n a ker¿letbe 
tartoz· utc§kat is lev§logatja, ezzel is megkºnny²tve ®s gyors²tva a c²mbevitelt. Fontos 
megjegyezni, hogy b§r rendszeresen friss²tj¿k a Horizont sz§ml§z· program ir§ny²t·sz§m 
adatb§zist is, ezek az adatok mindenk®ppen t§j®koztat· jellegŤek, elŖfordulnak olyan ¼j utc§k, 
c²mek, melyeket nem tartalmaz a c²m adatb§zisunk. 
Amennyiben m§r rºgz²tett vevŖnk adataiba tºrt®nt v§ltoz§s, p®ld§ul c²m vagy ad·sz§m 
v§ltoz§s, akkor a ĂVevŖ adataiò gomb seg²ts®g®vel ezek ®s rengeteg m§s jellemzŖ is 
megv§ltoztathat· 
 
Banksz§mla adatok 
A sz§ml§z· program k®pes egyidejŤleg tºbb banksz§ml§t is kezelni, azonban a sz§ml§n 
mindig csak egy megadott sz§mlasz§mot t¿ntet fel. Ha tºbb banksz§ml§val is rendelkezik ®s 
ezek adatait rºgz²tette is a sz§ml§z· programban, akkor egy legºrd²thetŖ v§laszt· lista 
seg²ts®g®vel megadhatja, melyiket szeretn® haszn§lni. Đj sz§mla k®sz²t®sekor mindig az 
alap®rtelmezett banksz§mlasz§m van kijelºlve, l§sd 26. §bra ahol az ĂAlap®rtelmezett Bankò 
elnevez®si fikt²v bankkal ®s sz§mlasz§mmal kezdŖdik minden ¼j sz§mla, de egy klikkel®ssel 
megadhat· a m§sik ĂM§sik bankò ®s annak sz§mlasz§ma. 
 

 
26. §bra: Banksz§mlasz§m megad§sa, tºbb bank eset®n 

 
A banksz§mlasz§m kezel®srŖl m§r olvashatott a sz§ml§z· program elsŖ ind²t§sakor illetve 
r®szletes le²r§st tal§l r·la a ĂBe§ll²t§sokò men¿ ĂBanksz§mlasz§m adatokò men¿pontn§l. 
 
 



Megjegyz®sek 
A sz§ml§z· program gyakorlatilag korl§tlan hossz¼s§g¼ cikk ®s szolg§ltat§s megnevez®seket 
k®pes kezelni, ez®rt a cikkhez vagy szolg§ltat§shoz tartoz· fontosabb megjegyz®s mag§ban a 
cikk/szolg§ltat§s nev®ben is elhelyezhetŖek. M®gis n®ha tºbb szempontb·l hasznos, ha a 
k®sz²tendŖ sz§ml§n k¿lºn kezelhetj¿k a megjegyz®seket. A sz§ml§z· program tºbbf®le 
megjegyz®s l®trehoz§s§ra ®s kezel®s®re biztos²t lehetŖs®get. Tekints¿k meg a 27. §br§t. 
 

 
27. §bra: Megjegyz®sek 

 
A fŖ megjegyz®s az §bra bal oldal§n tal§lhat·. m®rete nincs korl§tozva ®s a sz§mla v®g®n 
jelenik meg. £rtelemszerŤen tºbb oldalas sz§mla eset®ben az utols· oldalon. 
Az §bra alj§n is l§thatunk egy megjegyz®st. Ez szemmel l§that·an rºvidebb. M®rete is 
korl§tozott, legfeljebb 250 karakter hossz¼s§g¼ lehet, mivel fizikailag a sz§mla fejl®c®ben 
ker¿l elhelyez®sre. Ide olyan fontos param®tereket adhatunk meg, mint pl. p§ly§zati 
azonos²t·, aut· rendsz§ma vagy egy®b olyan fontos megjegyz®s melyet frekvent§lt helyen kell 
megjelen²ten¿nk.  
Ezzel azonban m®g nem ®r v®get a megjegyz®sek sora. A sz§ml§z· programban lehetŖs®g 
van minden cikkhez s szolg§ltat§shoz k¿lºn megjegyz®st fŤzni (pl. a szolg§ltat§s 
tov§bb®rt®kes²tett, stb.), illetve az adott partnerhez, vevŖhºz is. Ezek a megjegyz®sek 
hozz§ad·dnak a fŖ megjegyz®shez ®s szint®n a sz§mla v®g®n jelennek meg. 
Ha figyelmesebben n®zz¿k a 27. §br§t a megjegyz®seken k²v¿l tov§bbi param®tereket is 
l§thatunk jobb oldalon fel¿l kºzvetlen¿l be§ll²thatjuk a nyomtat§si p®ld§nysz§mot. 
Alap®rtelmez®sben ez k®t darab, de lehetŖs®g van egyszerre ak§r 20 p®ld§nyt is nyomtatni az 
elk®sz²tett sz§ml§b·l. Az alap®rtelmezett p®ld§nysz§mot term®szetesen megv§ltoztathatjuk 
®s be§ll²thatjuk saj§t ig®nyeinknek megfelelŖen a ĂBe§ll²t§sokò men¿ ĂĆltal§nos be§ll²t§sokò 
men¿pontban, melyrŖl r®szletesen k®sŖbb olvashat. 
Kºzvetlen¿l a nyomtat§si p®ld§nysz§m alatt tal§lhat· legºrd¿lŖ v§laszt· lista tartalmazza 
valamennyi a sz§ml§z· programot futtat· rendszerben feltelep²tett nyomtat·t. ĉgy ¥n 
megadhatja, hogy melyik nyomtat·ra tºrt®njen a sz§mla kinyomtat§sa. Itt is alap®rtelmezetten 
a Microsoft Windows oper§ci·s rendszerben be§ll²tott alap®rtelmezett nyomtat·ra tºrt®nik a 
nyomtat§s, ezt azonban ¥n megv§ltoztathatja.  
 
Sz§mla v®gleges²t®se 
¥sszegezve teh§t megadtunk egy vevŖt (est¿nkben ez egy ¼j c®g lesz a fenti p®lda ĂMacsek 
111 Bt.ò), kiv§lasztottuk az eladand· §rucikket (pap²rdoboz), megadtuk a p®nznemet (eur·) ®s 
a fizet®si m·dot ®s v®g¿l a banksz§mlasz§mot is (ha tºbb, a sz§ml§z· programban rºgz²tett 
sz§ml§val is rendelkez¿nk). 
Milyen lehetŖs®geink vannak m®g? Tekints¿k meg a 28. §br§t. 
 



 
28. §bra: Tov§bbi lehetŖs®gek 

 
A jobb felsŖ sarokban tal§lhat· egy ĂN®zet gombò, ezzel elŖn®zetet kaphatunk a k®sz²tendŖ 
sz§ml§r·l, illetve annak pillanatnyi §llapot§r·l.  
 
Az alatta tal§lhat· ĂElad§sò gombbal m§r r®szletesen foglalkoztunk kor§bban. Az ĂElad§sò 
gomb lenyom§s§val teljesen egyen®rt®kŤ, ha a keres®s mezŖbe p®ld§ul be²rjuk a keresendŖ 
cikk k·dj§t ®s le¿t¿nk egy enter billentyŤt. Tov§bbi lehetŖs®g a vonalk·d olvas· haszn§lata. A 
keresŖ mezŖbe nemcsak k®zzel g®pelhet¿nk, hanem alkalmas a vonalk·d olvas· §ltal 
leolvasott k·d fogad§s§ra is. Ha a vonalk·d megegyezik egy felvitt cikk k·dj§val ®s a keresŖ 
mezŖben §llunk, nem kell k®zzel beg®peln¿nk a hossz¼ k·dot. EgyszerŤen beolvassuk a 
vonalk·d beolvas· §ltal olvasott k·dot, ekkor a cikk keresŖ automatikusan a beolvasott 
k·dsz§m¼ cikkre ugrik ®s m§r csak az eladand· mennyis®get kell megadni.  
Fontos megjegyezni, hogy a Horizont sz§ml§z· program t§mogatja a m§sodlagos 
vonalk·dokat is, azaz egy §rucikkhez vagy term®khez k®t vonalk·dot is megadhatunk. Erre 
fŖleg akkor van sz¿ks®g, ha a term®k rendelkezik gyŤjtŖk·ddal, de a csomagon/sz§ll²tm§nyon 
bel¿l valamennyi t®telnek saj§t k·dja van (pl. telefonok, e-book olvasok, stb.). 
Alap®rtelmezetten az §rucikk k·dj§ra (elsŖdleges vonalk·d) keres¿nk, azonban, ha a 
vonalk·d olvas· §ltal bevitt k·d megegyezik egy m§sodlagos k·ddal, akkor az a term®k ker¿l 
elad§sra, melynek m§sodlagos vonalk·dja megegyezik a bevitt k·ddal. A m§sodlagos 
vonalk·dok haszn§lata opcion§lis, az esetek nagy r®sz®ben nincs r§ sz¿ks®g, n®ha azonban 
nagyon hasznos lehet az alkalmaz§sa. 
A Horizont sz§ml§z· programban elad§sra lehetŖs®g¿nk van m®g csak az eg®r haszn§lat§val 
is. EgyszerŤen r§mutatunk a kiv§lasztott cikkre ®s dupla kattint§ssal (klikkel®ssel) bel®p¿nk az 
Ăelad§sò ablakba. Tov§bbi lehetŖs®g, hogy a kiv§lasztott cikken az eg®r jobb gombj§val 
kattintunk ®s ²gy elŖh²vhatjuk a 29. §br§n l§that· men¿ket. Itt a harmadik men¿pontot 
v§lasztjuk. 
 

 
29. §bra: Eg®r jobb gombj§val kattint§sra elŖugr· men¿k 

 
A 29. §bra elsŖ ®s m§sodik men¿pontja seg²ts®g®vel vihet¿nk fel ¼j §rucikket vagy 
szolg§ltat§st a cikk adatb§zisba. A m§sodik men¿pont ĂCikk/szolg§ltat§s m·dos²t§saò 
seg²ts®g®vel pedig a l®tezŖ cikk adatait m·dos²thatjuk.  
Az §rucikkek ®s szolg§ltat§sok adatait menedzselhetj¿k m®g a 29. §bra negyedik men¿pontja 
seg²ts®g®vel is, illetve ezzel teljesen egyen®rt®kŤ megval·s²t§s a 28. §bra ĂĆrucikk adatokò 
men¿pontja is. Az ĂĆrucikk adatokò gomb seg²ts®g®vel, bel®phet az §rucikk adatb§zist kezelŖ 
ablakba. Itt tºrºlhet l®tezŖ cikkeket/szolg§ltat§sokat, felvihet ¼j, az adatb§zisban m®g nem 



szereplŖ cikkeket/szolg§ltat§sokat, nºvelheti/csºkkentheti azok mennyis®g®t ¼gy, hogy 
kºzben nem l®p ki a sz§ml§z§si ablakb·l. ErrŖl a funkci·r·l bŖvebben az ĂĆrucikkek adataiò 
men¿pont le²r§s§n§l olvashat.  
Az §rucikk ®s szolg§ltat§s adatok kezel®s®re egy®bk®nt m§skor ®s sz§ml§z§st·l f¿ggetlen¿l 
k¿lºn is lehetŖs®g ny²lik, a Horizont sz§ml§z· program az ĂAdat§llom§nyokò men¿ ĂĆrucikkek 
adataiò men¿pont seg²ts®g®vel (errŖl k®sŖbb bŖvebben is olvashat az adott men¿pont 
le²r§s§n§l). Ezt ut·bbi men¿pontot egy®bk®nt az F8 billentyŤ seg²ts®g®vel is el®rhetŖ a 
sz§ml§z· program fŖablak§b·l. 

 
V®gezet¿l k®t nagyon fontos gombot nem ®rintett¿nk m®g. Az egyik a 28. §bra ĂM®gsem - 
Kil®p®sò gombja. K¿lºnºsebb magyar§zatot tal§n nem is ig®nyel, megszak²tja a sz§mla 
k®sz²t®s®t, a k®sz²tendŖ sz§ml§n szereplŖ cikkeket visszahelyezi a rakt§rk®szletbe ®s lez§rja 
az adat§llom§nyokat. Ezzel teljesen egyen®rt®kŤ az ESC gomb megnyom§sa, illetve ha a 
Windows rendszerben szok§sos m·don az ablak jobb felsŖ sark§ban tal§lhat· ikonnal bez§rja 
az ablakot. Amennyiben m§r elhelyezett t®telt a sz§ml§n a sz§ml§z· program az ablak 
bez§r§sa elŖtt ellenŖrzŖ k®rd®st jelen²t meg, elker¿lendŖ a sz§ml§z§s v®letlen megszak²t§s§t. 
 
£s el®rkezt¿nk a legfontosabb funkci· gombhoz, ami a 28. §br§n tal§lhat· ĂSz§ml§z§sò gomb. 
b§r ez a legfontosabb gomb, haszn§lata m®gis rendk²v¿l egyszerŤ. A gomb lenyom§sakor egy 
ellenŖrzŖ k®rd®sre kell v§laszolnunk, hogy t®nyleg lez§rjuk e a sz§mla nyomtat§s§t. Ha 
igennel v§laszolunk m®g egy ellenŖrz®sre is sor ker¿l, ami figyelmeztet, ha a sz§mla nem 
tartalmaz sz§ml§zand· cikket vagy szolg§ltat§st ®s ²gy ®rt®ke is nulla. Ilyenkor a 
sz§mlak®sz²t®s nem z§rul le, hanem lehetŖs®g van a sz§ml§n elhelyezni t®teleket. 
Ha a sz§ml§n tal§lhat· kisz§ml§zand· cikk vagy szolg§ltat§s, akkor m®g a vevŖ adatai is 
ellenŖrz®sre ker¿lnek. A sz§ml§nak mindenk®ppen tartalmaznia kell egy vevŖt is, b§r a vevŖ 
adatainak ellenŖrz®s®re ®s az adatok ®rv®nyess®g®nek meg§llap²t§s§ra a sz§ml§z· program 
sajnos semmilyen informatikai lehetŖs®get nem tud biztos²tani. 
Mint a men¿pont ismertet®s®nek elej®n is utaltunk r§, a sz§ll²t·levelek ®s foglal§si lapok 
k®sz²t®se nagyban hasonl²t a sz§mla k®sz²t®s®re, sŖt a k®pernyŖk elrendez®se is hasonl·, 
ez®rt azok ismertet®sn®l gyakran visszautalunk a fentebb le²rtakra. 
 
 



Sz§mla sztorn·z§sa  

 
B§r a sztorn· sz§mla k®sz²t®se is sz§ml§z§snak minŖs¿l, hiszen ¼j, saj§t sz§mlasz§mmal 
rendelkezŖ sz§ml§t §ll²tunk ki, m®gis k¿lºn t§rgyaljuk. Ezt egyr®szt elk®sz²t®s®nek elt®rŖ 
m·dja, m§sr®szt a sztorn·z§si funkci· k¿lºn men¿pontb·l tºrt®nŖ el®rhetŖs®ge indokolja. 
Rem®lhetŖleg ez a funkci· ritk§n ker¿l felhaszn§l§sra. 
 

 
30. §bra: Sz§mla sztorn·z§sa 

 
A ĂSz§mla sztorn·z§saò men¿pont seg²ts®g®vel a 30. §br§n l§that· ablakhoz jutunk. Maga a 
sztorn·z§s funkci·j§b·l ad·d·an kevesebb be§ll²t§si lehetŖs®get biztos²t. Gyakorlatilag 
kiv§lasztjuk a sztorn·zand· sz§ml§t ®s ĂKiv§lasztott sz§mla sztorn·z§saò (piros §rnyalat¼) 
men¿pontot. Ekkor egy biztons§gi k®rd®s jelenik meg 31. §bra), amiben megerŖs²theti 
sztorn·z§si sz§nd®k§t.  



 
31. §bra: FigyelmeztetŖ ®s ellenŖrzŖ k®rd®s, sz§mla sztorn·z§sakor 

 
 
Ha a 31. §br§n l§that· ellenŖrzŖ k®rd®sre igennel v§laszol, megkezdŖdik a sztorn·z§si 
folyamat, ¥nnek a tov§bbiakban m§r semmi teendŖje nincs. A sztorn· sz§mla tartalm§t (vevŖ 
adatai, p®nznem, cikkek, ºsszeg) a sztorn·zand· sz§mla eleve meghat§rozza a sz§mla 
ki§ll²t§si d§tuma pedig az aktu§lis d§tum. B§r a sztorn·z§s egyszerŤnek l§tszik (egyetlen 
gomb lenyom§s§b·l §ll), az®rt a h§tt®rben ºsszetettebb folyamatok zajlanak. EgyfelŖl a 
kisz§ml§zott cikkek visszaker¿lnek a rakt§rk®szletbe. M§sfelŖl a sztorn·zand· sz§mla 
sztorn·zott §llapot¼v§ v§ltozik. £s megjelenik egy ¼j sz§mla a soron kºvetkezŖ 
sz§mlasorsz§mmal. 
A Horizont sz§ml§z· program az ism®telt sztorn·z§s ellen be®p²tett v®delemmel rendelkezik. 
Amennyiben az ¥n §ltal kiv§lasztott sztorn·zand· sz§ml§t m§r kor§bban lesztorn·zta, a 32. 
§br§n l§that· figyelmeztetŖ ¿zenetet kapja. Ugyanez igaz, ha esetlegesen sztorn· sz§ml§t 
szeretne sztorn·zni, b§r ennek es®lye l®nyegesen kisebb, mivel a sztorn· sz§mla a negat²v 
ºsszegrŖl ®s a feliratr·l r§n®z®sre is kºnnyen azonos²that·. 
 

 
32. §bra: Figyelmeztet®s sz§mla ism®tlŖzŖ sztorn·z§sra 

 
  
Fontos megjegyezni, hogy sztorn· sz§ml§b·l a Horizont sz§ml§z· program csak egyetlen 
p®ld§nyt nyomtat ki, mivel §ltal§ban a vevŖnek nem kell adni belŖle, hanem egybŖl beker¿l a 
kºnyvel®sbe. EttŖl f¿ggetlen¿l, ha tºbb p®ld§nyra is sz¿ks®g¿nk van, ezt ak§r azonnal, ak§r 
k®sŖbb is kinyomtathatjuk ĂA kiv§lasztott sz§mla ¼jranyomtat§saò gomb seg²ts®g®vel. Ez a 
gomb tºbb helyen is megtal§lhat· a sz§ml§z· programban. P®ld§ul az ĂAdat§llom§nyokò 
men¿ tºbb men¿pontj§n§l, neves²tve: ĂSz§ml§k adatai - r®szletesò men¿pontn§l, ĂSz§ml§k 
adatai - t§bl§zatosò men¿pontn§l is lehetŖs®g¿nk van a kiv§lasztott sz§mla ¼jranyomtat§s§ra. 



Mivel az eredeti nyomtatott p®ld§nysz§mokat a program nyilv§ntartja, ²gy konkr®t p®ldak®nt 
megeml²tve, ha sztorn· sz§ml§b·l szeretn®nk m®g egy p®ld§nyt nyomtatni, akkor az ĂEredeti 
2. p®ld§nyò feliratot kap. Ha m®g tov§bbi p®ld§nyt szeretn®nk nyomtatni belŖle, akkor ĂEredeti 
3. p®ld§nyò nyomtat·dik ®s ²gy sorban tov§bb. Amennyiben egy olyan sz§ml§b·l szeretn®nk ¼j 
p®ld§nyt nyomtatni melybŖl m§r h§rom p®ld§ny is k®sz¿lt, de partner¿nk/vevŖnk jelezte, hogy 
sz¿ks®ge lenne egy ¼j p®ld§nyra, mert p®ld§ul elhagyta, megsemmis¿lt (pl. megette a kutya, 
stb.), az ¼jranyomtat§s gomb seg²ts®g®vel ĂEredeti 4. p®ld§nyò-t k®sz²thet¿nk neki, melyet 
elhelyezhet a kºnyvel®s®be. Teh§t az ¼jranyomtat§s eredeti p®ld§nyokat nyomtat, de a 
p®ld§ny sz§ma megemelkedik minden nyomtat§s alkalm§val. 
 
Fontos megjegyezni, hogy a Horizont sz§ml§z· program a sztorn·z§sra tºbb lehetŖs®get is 
biztos²t. Teh§t a sztorn·z§sra nem csak enn®l a sztorn·z§sra kifejezetten neves²tett 
men¿pontn§l van lehetŖs®ge, b§r a felhaszn§l·ink elsºprŖ tºbbs®ge innen v®gzi az esetleges 
sztorn·z§st. LehetŖs®ge van a sztorn·z§sra m§r elŖbb eml²tett ĂAdat§llom§nyokò men¿ 
ĂSz§ml§k adatai ï t§bl§zatosò men¿pontn§l is, szint®n a piros §rnyalat¼ kiv§lasztott sz§mla 
sztorn·z§sa gomb seg²ts®g®vel. A sztorn·z§s menete teljesen megegyezik az elŖbb 
le²rtakkal. Egyes partnereinkn®l nagyon nagysz§m¼ sz§mla tal§lhat·, ez®rt ennek kezel®s®re 
a t§bl§zatos form§t tartott§k megfelelŖnek, ²gy a gyakorlati ig®nyekhez alkalmazkodva a 
sztorn·z§s funkci· ide is be®p²t®sre ker¿lt. Itt egyben a sz§mla ¼jranyomtat§sa gomb is 
megtal§lhat·. 
 
N®zz¿k §t m®g egy kicsit a 30. §br§t. Mivel ezzel az ablakszerkezettel tºbb men¿pontn§l is 
tal§lkozhatunk, ez®rt ®rdemes picit jobban Ăkives®zniò a fel¿lt®t. 
Az ablak alj§n k®t gombsor tal§lhat·. A legals· gombsor bal oldal§n n®gy gomb tal§lhat, 
melyeken nyilak tal§lhat·ak. ezek az ¼gynevezett navig§ci·s gombok. Seg²ts®g¿kkel gyorsan 
lehet a sz§ml§k kºzºtt navig§lni, azaz a rendez®s szerinti legelsŖ vagy legutols· t®telre ugrani, 
illetve egyel elŖre vagy h§tra l®pni a t®telek kºzºtt. Amennyiben p®ld§ul a legutols· t®telen 
§llunk ez®rt nem lehet tov§bb l®pni, a tov§bbl®ptetŖ gombok inakt²vv§ v§lnak. Ugyanez igaz, 
ha pont a legelsŖ t®telen §llunk. A l®ptet®sre haszn§lhatjuk m®g a klaviat¼ra le ®s fel ny²l 
billentyŤit is, ha a keres®s mezŖben §llunk. 
 
A navig§ci·s gombok mellet jobb oldalon egy ĂExportò felirat¼ gombot tal§lunk (als· gombsor 
jobb oldalai gomb). Ennek a gombnak a seg²ts®g®vel a sz§ml§z· program Microsoft Excel 
alkalmaz§sba tud export§lni bizonyos sz§mla adatokat. A gomb lenyom§sakor a sz§ml§z· 
program automatikusan elind²tja az Excel alkalmaz§st ®s abban egy ¼j munkaf¿zet lapot nyit, 
melynek cell§i feltºltŖdnek a sz§ml§k adataival, amint azt a 33. §br§n l§thatjuk. 
 

 
33. §bra: Sz§ml§k adatainak export§l§sa Microsoft Excel alkalmaz§sba 

 
Ezut§n ezekkel az adatokkal a legk¿lºnf®l®bb a Microsoft Excel alkalmaz§s §ltal biztos²tott 
kimutat§sokat ®s jelent®seket v®gezhet, statisztik§kat gy§rthat, illetve ak§r grafikonokat is 
k®sz²thet. A felhaszn§l§si lehetŖs®geknek csak az ¥n fant§zi§ja ®s az Excel alkalmaz§s 
lehetŖs®gei szabnak hat§rt. 



 
Ezzel a 30. §bra als· gombsor§val v®gezt¿nk is. Vess¿nk m®g egy pillant§st a 30. §bra 
m§sodik gombsor§n tal§lhat· h§rom gombra.  
Tal§n a ĂM®gsemò gomb nem ig®nyel k¿lºnºsebb magyar§zatot, bez§rjuk a ĂSz§mla 
sztorn·z§saò ablakot. Ezt az ablakot bez§rhatjuk m®g a Windows rendszerben szok§sos 
m·don a c²msorban tal§lhat· ĂXò gombbal, illetve a klaviat¼ra ĂESCò (ĂEscapeò billentyŤj®vel). 
A ĂM®gsemò gomb mellett baloldalon m®g k®t gomb tal§lhat·, ezek a ĂKiv§lasztott sz§mla 
n®zeteò ®s az Ă¥sszes sz§mla n®zeteò gombok. A k®t gombot egybe t§rgyaljuk, mivel a 
funkci·juk nagyon hasonl·. A ĂKiv§lasztott sz§mla n®zeteò annak a sz§ml§nak a nyomtat§si 
n®zet®t mutatja, amelyiken ®ppen §llunk. Ez a funkci· ink§bb a sz§ml§z§sn§l l§that· elŖn®zet 
gombra hasonl²t, azzal a k¿lºnbs®ggel, hogy itt nem k®sz²tendŖ, hanem m§r l®ztetŖ sz§ml§r·l 
nyomtathatunk n®zetet. Mivel a sz§mla n®zeten felt¿ntet®sre ker¿l, hogy ĂSz§mszaki 
bizonylatol§sra nem alkalmas ellenŖrzŖ p®ld§nyò, ez®rt korl§tlan sz§mban nyomtathatjuk. 
ElsŖsorban egyeztet®sn®l, adatellenŖrz®sn®l alkalmazhat·, mivel minden olyan r®szletes 
inform§ci·t (megjegyz®seket, cikkeket) tartalmaz, amit az val·di sz§mozott, ®les sz§mla, de 
nem mindŖs¿l sz§mszaki bizonylatnak, ez®rt feljegyz®seket fŤzhet¿nk, sŖt ak§r §br§kat is 
rajzolhatunk is r§. 
Az Ă¥sszes sz§mla n®zeteò gomb megegyezik az elŖbb t§rgyalt ĂKiv§lasztott sz§mla n®zeteò 
gombbal, azonban, mint a gomb elnevez®sei is mutatja, itt az ºsszes, adatb§zisban tal§lhat· 
sz§mla megjelenik. EbbŖl kifoly·lag nagyobb mennyis®gŤ sz§ml§n§l, ak§r tºbb percen 
kereszt¿l tºrt®nik az adatok rendez®se, ®s ak§r tºbb ezer oldalas nyomtat§si n®zetet is 
kaphatunk. Ez a funkci· kisebb sz§mlamennyis®gekn®l, adategyeztet®shez optim§lis lehet. 
 
K¿lºnºsen nagyobb mennyis®gŤ sz§mla eset®ben hasznos egy sz§ml§z· program eset®ben, 
ha sz§ml§inkat k¿lºnf®le szempontok szerint tudjuk rendezni, sŖt keresni is tudunk benne. A 
34. §br§n a legºrd¿lŖ v§laszt·ban be§ll²thatjuk, hogy milyen szempont szerint rendezz¿k az 
adatokat. alap®rtelmezett a ĂSz§mlasz§mò szerinti rendez®s. 
 

 
34. §bra: Sz§mla adatok rendez®se ®s keres®s 

 
De v§laszthatunk p®ld§ul ĂVevŖ neveò szerinti rendez®st is. Ekkor, ha a keresŖ mezŖbe 
mondjuk egy ĂMò betŤt ²runk, az elsŖ olyan sz§ml§ra ugrunk, melyn®l a vevŖnk neve ĂMò 
betŤvel kezdŖdik.  
 
Megadhatjuk tov§bb§ azt is, az esetleges nyomtat§st (pl. sz§mla ¼jranyomtat§saò), a 
sz§ml§z· program melyik a rendszerben m§r telep²tett nyomtat·ra v®gezze el. Ezzel a 
funkci·val m§r a ĂSz§mla k®sz²t®seò men¿pont ismertet®s®n®l is foglalkoztunk, ez®rt itt most 
csak megeml²tj¿k. 
 
  



Sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se  
  
Ahogyan kor§bban tºbbszºr is utaltunk r§ a sz§ll²t·lev®l k®sz²t®s nagym®rt®kben hasonl²t a 
sz§mla k®sz²t®s®re ®s a sz§ll²t·lev®l adattartalma a sz§mla adattartalm§ra. Tal§n egyszerŤbb 
a k¿lºnbs®gekrŖl besz®lni. A sz§ll²t·lev®l nem szigor¼ sz§mad§s¼ bizonylat. C®lja, hogy olyan 
bizonylatot §ll²tsunk elŖ, mely term®kek, §rucikkek helyv§ltoztat§s§t illetve megrendel®s 
teljes²t®s®t igazolja. Remek megold§s p®ld§ul bizom§nyosi ®rt®kes²t®s keret®ben §tadott 
§rucikkek vagy term®kek bizonylatol§s§ra ®s nyilv§ntart§s§ra. 
A ñSz§ll²t·lev®l k®sz²t®seò men¿pont kiv§laszt§s§val kezdŖdhet meg a tulajdonk®ppeni 
sz§ll²t·lev®l k®sz²t®s.  
Ezt a men¿pontot a sz§ml§z· program fŖablak§b·l az F3 billentyŤvel is el®rheti, illetve a 
fŖablakon tal§lhat· eszkºzt§r seg²ts®g®vel is (7. §bra). 
Ekkor a kºvetkezŖ ablakot l§tja:  
  

 
35. §bra: sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se ablak 

  

Ha figyelmesen megn®zi a fenti 35. §br§t valamint a 8. §br§t, melyen a sz§mla k®sz²t®se ablak 
l§that·, szembetŤnŖ az elrendez®s hasonl·s§ga. SŖt nemcsak az elrendez®s, de az egyes 
gombok ®s be§ll²t§sok funkci·ja is hasonl·. P®ld§ul a rakt§rban tal§lhat· §rucikket vagy 
term®ket sz§mla k®sz²t®sekor az elad§s gomb seg²ts®g®vel vehetj¿k ki a rakt§rk®szletbŖl ®s 
helyezhetj¿k el a k®sz²tendŖ sz§ml§n. Sz§ll²t·lev®l k®sz²t®skor a ĂFelvitelò gomb seg²ts®g®vel 



emelhetj¿k ki az §rucikket vagy term®ket a rakt§rk®szletbŖl ®s helyezhetj¿k el a 
sz§ll²t·lev®len. A ĂTºrl®sò gomb funkci·ja is hasonl·, csak itt a k®sz²tendŖ sz§ll²t·lev®lrŖl 
t§vol²tjuk el az kisz§ll²tand· §rucikket. A sz§ml§z§s gomb megfelelŖje itt a ĂKisz§ll²t§sò gomb. 
£s ²gy tov§bb, az ºsszes gomb funkci·ja hasonl·, mint a sz§mla k®sz²t®s®n®l, de itt minden 
gomb a sz§ll²t·lev®llel kapcsolatos.  
Mivel a sz§ll²t·lev®lnek nincs kºtºtt form§tuma ®s konkr®t p®nzmozg§st sem tartalmaz, 
felmer¿l a k®rd®s, mi®rt van sz¿ks®g p®ld§ul fizet®si m·dra ®s egy®b §ltal§ban sz§ml§kon 
haszn§lt adatra. Nos, a Horizont sz§ml§z· program seg²ts®g®vel a sz§ll²t·lev®l ki§ll²t§sa csak 
az elsŖ l®p®s. Seg²ts®g®vel a rakt§rb·l illetve az ¿zlethelys®gbŖl elt§vol²thatunk §rucikkeket 
vagy term®keket ®s azt a vevŖnk a saj§t c²m®re, rakt§r§ba, ¿zlethelyis®g®be sz§ll²thatja. B§r a 
sz§ll²t·lev®l seg²ts®g®vel az §rucikk kiker¿l a rakt§r§b·l, az tov§bbra is az ¥n tulajdon§t 
k®pezi, hacsak azt vevŖje rºgtºn meg nem v§s§rolja ®s az ellen®rt®ket ki nem egyenl²ti. Ekkor 
viszont vevŖje sz§ml§t is kap. 
De szok§sos esetben nincs sz§mla, csak a sz§ll²t·lev®l. A sz§ll²t·lev®len szereplŖ t®telekkel 
partner®nek el kell sz§molnia. Teh§t idŖvel vagy visszasz§ll²tja ¥nnek, vagy megv§s§rolja. ĉgy 
a sz§ll²t·lev®lnek minden esetben lesz folytat§sa: vagy sz§mla k®sz²t®s vagy visszav®telez®s. 
A kºvetkezŖ men¿pontban t§rgyaljuk a sz§ll²t·lev®l bevon§s§t. Elºlj§r·ban csak annyit 
jegyezn®nk meg, hogy a bevon§skor a sz§ll²t·lev®l adatai szolg§lnak a k®sz²tendŖ sz§mla 
lapj§ul, ez®rt vannak l§tszatra Ăfeleslegesò adatok is a sz§ll²t·lev®len. 
B§r a sz§ll²t·lev®l nem szigor¼ sz§mad§s¼ bizonylat a sz§ml§z· program m®gis saj§t 
sorsz§moz§ssal ell§tott sz§ll²t·leveleket hoz l®tre a kºnnyebb nyilv§ntart§s ®s a k®sŖbbi 
pontosabb nyomonkºvet®s miatt. 
 
Konkr®t p®ld§nkban a m§r kor§bban is n®pszerŤ §rucikk¿nket a pap²rdobozt adjuk oda 
sz§ll²t·lev®len megb²zhat· partner¿nknek a Gyalogkakukk zRt..-nek. EbbŖl a cikkbŖl j· 
partner¿nk rºgtºn h§rom darabot is v®telez. ĉgy b§r eredetileg kilenc pap²rdobozunk volt 
rakt§ron, de most csak hat marad ®s a Gyalogkakukk zRt.-n®l m®g megtal§lhat· 3 darab, mely 
szint®n az ¥n tulajdon§t k®pezi (ami a sz§ll²t·lev®len szereplŖ vevŖ) el nem sz§mol vele. 
Teh§t ¥nnek tov§bbra is van kilenc pap²rdoboza, de a rakt§r§ba m§r csak hat darab tal§lhat· 
®s legfeljebb ennyit tud eladni a kºvetkezŖ vevŖj®nek. A sz§ll²t·lev®len 3.700 Ft ®rt®k szerepe, 
azonban ez az ºsszeg se az ¥n p®nzt§r§ban, se a banksz§ml§j§n nem jelenik meg. Az 
aktu§lis kinnlevŖs®geit lehetŖs®ge van lek®rdezni a ĂLek®rdez®sekò men¿ ĂAkt²v 
sz§ll²t·levelek list§jaò men¿pontja seg²ts®g®vel. LehetŖs®ge van arra is, hogy konkr®t 
§rucikkre vagy term®kre keressen r§ az akt²v sz§ll²t·levelek kºzºtt. De ezekrŖl majd a Horizont 
sz§ml§z· program ĂLek®rdez®sekò men¿ ismertet®s®n®l olvashat r®szletesebben. 
 
 
  



Sz§ll²t·lev®l bevon§sa  
  
Ezt a men¿pontot a sz§ml§z· program fŖablak§b·l (7. §bra) az F4 billentyŤvel is el®rheti, 
illetve a fŖablakon tal§lhat· eszkºzt§r seg²ts®g®vel is. 
Ahogyan kor§bban tºbbszºr is utaltunk r§ a sz§ll²t·lev®l k®sz²t®s nagym®rt®kben hasonl²t a 
sz§mla k®sz²t®s®re, a sz§ll²t·lev®l adattartalma pedig a sz§mla adattartalm§ra.  
Ugyanez a hasonl·s§g jelenik meg a sz§mla sztorn·z§sa ®s a sz§ll²t·lev®l bevon§sa kºzºtt. 
Ha §ttanulm§nyozzuk a 36. §br§t, szembetŤnŖ a hasonl·s§g a 30. §br§val. 
 

 
36. §bra: sz§ll²t·lev®l bevon§sa 

 
 
A sz§ll²t·lev®lnek k®tf®le §llapota lehet, akt²v vagy bevon§sra ker¿lt. A bevon§s idej®t is 
kºnnyen meg§llap²thatjuk, ha a zºld gomb feletti harmadik sor d§tum§t kiolvassuk. 
£rtelemszerŤen, ha itt nem l§tunk d§tumot, akkor a sz§ll²t·lev®l m®g nem ker¿lt bevon§sra.  
Maga a sz§ll²t·lev®l bevon§sa (a sztorn·z§shoz hasonl·an) itt is egyetlen l®p®sbŖl, azaz a 
zºld sz²nŤ ĂKiv§lasztott sz§ll²t·lev®l bevon§saò gomb lenyom§s§b·l §ll. Ekkor egy gyors 
ellenŖrz®s tºrt®nik, ami megakad§lyozza, hogy m§r bevont sz§ll²t·lev®l ism®telten bevon§sra 
ker¿ljºn. Ha minden rendben van, megjelenik a szok§sos ellenŖrzŖ k®rd®s. Ha kºzben 



meggondolja mag§t ®s m®gsem szeretn® bevonni az kiv§lasztott sz§ll²t·levelet, akkor a ĂNemò 
gombbal megszak²thatja a bevon§si mŤveletet. 
 

 
37. §bra: sz§ll²t·lev®l bevon§sa ï ellenŖrzŖ k®rd®s 

 
 
Mint a 37.-es §br§n l§that· magyar§zatb·l is l§tszik, a sz§ml§z· program a bevon§skor a 
sz§ll²t·lev®len szereplŖ §rucikket §tmenetileg visszahelyezi a rakt§rk®szletbe, azonban onnan 
egybŖl r§ is ker¿lnek egy ¼j k®sz²tendŖ sz§ml§ra. Ennek a leendŖ sz§ml§nak az adatai (vevŖ 
adatok, fizet®si adatok, §rucikkek, megjegyz®sek,stb.) automatikusan feltºlt®sre ker¿lnek a 
sz§ll²t·lev®l adataival. 
Pr·b§ljuk ezt levezetni a kor§bbi p®ld§n m§r elk®sz²tett sz§ll²t·lev®len. Teh§t Gyalogkakukk 
zRt. elvitt a sz§ll²t·lev®len h§rom darab pap²rdobozt. Ennek elk®sz²t®si m·dj§t m§r ismertett¿k 
az elŖzŖ men¿pontn§l. A p®lda kedv®®rt t®telezz¿k fel, hogy a Gyalogkakukk zRt. a 
sz§ll²t·lev®len n§la l®vŖ h§rom pap²rdobozb·l kettŖt felhaszn§lt, tov§bb®rt®kes²tett, egyet 
pedig visszasz§ll²tott ¥nhºz a telephely®re. Ekkor bevonja a sz§ll²t·levelet a fentebb 
ismertetett m·don. A ĂKiv§lasztott sz§ll²t·lev®l bevon§saò zºld gomb lenyom§sakor a 
sz§ll²t·lev®l st§tusza Ăbevontò §llapot¼v§ v§ltozik ®s a sz§ll²t·lev®len tal§lhat· §rucikkek vagy 
term®kek visszaker¿lnek a rakt§rk®szletbe. Konkr®t p®ld§nkon a h§rom darab pap²rdobozzal 
megemelkedik a rakt§rk®szleten aktu§lisan tal§lhat· pap²rdobozok sz§ma. Ezut§n a sz§ml§z· 
program automatikusan megnyitja a ĂSz§mla k®sz²t®seò ablakot ®s a sz§ll²t·lev®l adatai 
alapj§n l®trehoz egy k®sz¿lŖ sz§ml§t.  
Fontos, hogy ®szrevegy¿k a k¿lºnbs®get: nem jºn l®tre egy ¼j sz§mla, hanem csak egy 
k®sz¿lŖ sz§mla jºn l®tre, azaz ehhez a sz§ml§hoz m®g tov§bbi t®teleket rendelhet¿nk hozz§, 
megv§ltoztathatjuk a be§ll²t§sait (fizet®si m·d, hat§ridŖk), sŖt teljen ki is l®phet¿nk a sz§mla 
k®sz²t®sbŖl, azaz nem hozunk l®tre a sz§ll²t·lev®lbŖl egy§ltal§n sz§ml§t.  
Mi®rt is j· ez? Amikor bevonjuk a sz§ll²t·levelet az azon tal§lhat· t®tetek automatikusan 
r§ker¿lnek a k®sz²tendŖ sz§ml§ra. Ez az esetek nagy r®sz®ben pont megfelelŖ, be§ll²tjuk a 
fizet®si m·dot, esetleg a d§tumokat ®s m§r nyomtathatjuk is ki a sz§ml§t. N®ha azonban 
elŖfordul, mint fikt²v p®ld§nkon is, hogy a sz§ml§n szereplŖ h§rom pap²rdoboz nem megfelelŖ, 
mert csak kettŖt kell kisz§ml§zni, hiszen egy darabot a Gyalogkakukk zRt. visszahozott 
¥nnek. Ilyenkor tºrºlj¿k a k®sz²tendŖ sz§ml§r·l a h§rom darab pap²rdobozt, majd eladunk 
kettŖt. Ha sz¿ks®ges m®g m§s t®telt is felvihet¿nk a k®sz¿lŖ sz§ml§ra. V®g¿l az elk®sz²tett 



sz§ml§t a ĂSz§ml§z§sò gomb seg²ts®g®vel lez§rjuk ®s nyomtatjuk.  
Felmer¿l a k®rd®s, mi van akkor ha mind a h§rom pap²rdobozt visszahozza partner¿nk? Nos, 
ebben az esetben m®g egyszerŤbb a helyzet, egyszerŤen a ĂM®gsem ï Kil®p®sò gomb 
seg²ts®g®vel kil®p¿nk a ĂSz§mla k®sz²t®seò ablakb·l. A h§rom darab pap²rdoboz a k®sz²tendŖ 
sz§ml§r·l visszaker¿l a rakt§rk®szletbe ®s ezzel a sz§ll²t·level¿nk is Ăbevontò st§tusz¼v§ v§lt, 
valamit a rakt§rk®szlet¿nk is helyesen mutatja a megv§ltozott §llapotot. 
  



Ćrucikk foglal§sa  
  
Ezt a men¿pontot a sz§ml§z· program fŖablak§b·l az F5 billentyŤvel is el®rheti, illetve a 
fŖablakon tal§lhat· eszkºzt§r seg²ts®g®vel is (7. §bra). 
A kor§bban le²rtak alapj§n elmondhatjuk, hogy a sz§mla k®sz²t®se ®s a sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se 
nagyban hasonl²t egym§sra. Ha tanulm§nyozzuk az §rucikk foglal§sa ablakot (38. §bra) ®s 
v®giggondoljuk annak mŤkºd®s®t meg§llap²thatjuk, hogy a sz§ll²t·lev®l k®sz²t®s ®s az §rucikk 
foglal§s szinte ®des testv®re egym§snak. MindkettŖ eset®ben (sz§ll²t·lev®l, foglal§si lap) a 
rakt§rk®szlet¿nkbŖl t§vol²tunk el §rucikkeket vagy term®keket. P®nzmozg§s §ltal§ban nem 
tºrt®nik, b§r n®ha a foglal§si lapn§l szoktak elŖleget is k®rni, azonban telefonos foglal§s 
eset®ben ez eleve nem megoldhat·. £s v®g¿l a legfontosabb: a foglal§si lapb·l ®s a 
sz§ll²t·lev®lbŖl is sz§mla k®sz¿l optim§lis esetben, azaz adatai egy k®sŖbb elk®sz²tendŖ 
sz§mla adatainak alapj§ul szolg§lnak. 
Au ñĆrucikk foglal§saò men¿pont kiv§laszt§s§val kezdŖdhet meg a tulajdonk®ppeni 
sz§ll²t·lev®l k®sz²t®s.  
Ekkor a kºvetkezŖ ablakot l§tja:  
  

 
38. §bra: §rucikk foglal§sa ablak 

 
 
A foglal§si lap elk®sz²t®se gyakorlatilag teljesen megegyezik a sz§ll²t·lev®l ®s sz§mla 



k®sz²t®ssel, §rucikkek elhelyez®se a foglal§si lapon a ĂFoglal§sò gombbal tºrt®nik, a lap 
lez§r§s§t a ĂRºgz²t®sò gombbal fejezhetj¿k el. A d§tumok kºzºtt ®rdemes figyelni a ĂMeddig 
foglaljaò d§tummezŖ helyes kitºlt®s®re. 
A k¿lºnbs®geket is ®rdemes kihangs¼lyozni. A sz§ll²t·lev®len szereplŖ t®telek §ltal§ban 
kiker¿lnek az ¥n rakt§r§b·l ®s partner telephely®re ker¿lnek. Ezzel szemben a foglal§si lapon 
szereplŖ t®telek fizikailag tov§bbra is az ¥n rakt§r§ban tal§lhat·ak, de a lefoglalt mennyis®g 
az aktu§lis k®szletbŖl levon§sra ker¿l, ez®rt nem adhat· el §tmenetileg. 
A foglal§si lapra helyezetett §rucikkek ®s term®kek kiker¿lnek a rakt§rk®szletbŖl, teh§t nem 
adhat·ak el §tmenetileg. Ez biztons§got ny¼jt a vevŖnek. Tov§bbra is fikt²v kor§bbi p®ld§nkn§l 
maradva Gyalogkakukk zRt. telefon§l ¥nnek, hogy szeretne m®g h§rom darab pap²rdobozt 
megv§s§rolni, de csak m§snap tudna ®rte menni. Ekkor ¥n lefoglalja r®sz®re a h§rom 
pap²rdobozt. Eddig a k®szlet h®t darab volt, ez most n®gy darabra v§ltozik. Ha ezut§n ¼j vevŖ 
®rkezik ®s szeretne mondjuk ºt darab pap²rdobozt v§s§rolni, akkor ezt m§r nem teheti meg, 
mivel csak n®gy darab az eladhat· mennyis®g, b§r a rakt§rpolcon fizikailag tov§bbra is h®t 
darab tal§lhat·. ¥n term®szetesen b§rmikor bevonhatja b§rmelyik akt²v foglal§si lapot, ezzel 
annak tartalm§t visszahelyezve a rakt§rk®szletbe. Ez a dºnt®s nyilv§nval·an az ¥n vagy 
menedzsmentje kompetenci§ja. Optim§lis esetben a foglal§si lap bevon§sa akkor tºrt®nik 
meg, ha a foglal§si lapon szereplŖ vevŖ t®nylegesen elviszi a term®ket, teh§t a foglal§si lap 
tartalma alapj§n egy sz§mla is k®sz¿l. 
Ezt taglaljuk a kºvetkezŖ men¿pont ismertet®sekor. 
 
 
  



Foglal§si lap bevon§sa  
  
Ezt a men¿pontot a sz§ml§z· program fŖablak§b·l (7. §bra) az F6 billentyŤvel is el®rheti. 
A kor§bban le²rtak alapj§n elmondhatjuk, hogy a sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se ®s a foglal§si lap 
k®sz²t®se nagyon hasonl²t egym§sra. EbbŖl m§r sejthetŖ, hogy a foglal§si lap bevon§sa is 
hasonl· a sz§ll²t·lev®l bevon§s§hoz. 
Ha tanulm§nyozzuk a foglal§si lap bevon§sa ablakot (39. §bra) l§thatjuk, hogy mennyire 
hasonl²t a sz§ll²t·lev®l bevon§sa ablakra. 
 

 
39. §bra: foglal§si lap bevon§sa ablak 

 
 
A foglal§si lap §llapota/st§tusza is k®tf®le lehet, akt²v ®s bevont. A bevon§skor ugyan¼gy egy 
sz§mla k®pzŖdik a foglal§si lap adataib·l, mint a sz§ll²t·lev®l eset®ben. Azaz a program 
automatikusan gener§l egy k®sz¿lŖ sz§ml§t ®s §tv§lt a ĂSz§mla k®sz²t®seò ablakba. A k®sz¿lŖ 
sz§ml§t tetszŖlegesen m·dos²thatja, v§ltoztathatja a foglal§si lapr·l §temelt param®tereit, de 
ha a vevŖ idŖkºzben visszavonta a foglal§st, akkor a ñSz§mla k®sz²t®seò ablak ñM®gsemò 
gombj§val a cikkeket visszajuttatja rakt§rk®szlet®be. 



Mivel a foglal§si lap bevon§s§nak folyamata szinte teljes eg®sz®ben megegyezik a 
sz§ll²t·lev®l bevon§s§val, ez®rt nem ism®telj¿k meg a le²r§s§t m®gegyszer. Felt®telezz¿k, 
hogy ¥n m§r ott elolvasta az ide vonatkoz· r®szeket a sz§ll²t·lev®l bevon§s§n§l. 
A ĂFoglal§si lap bevon§saò ablakon tal§lhat· tºbbi gomb mŤkºd®se is megegyezik a 
ĂSz§ll²t·lev®l bevon§saò ablakon tal§lhat· gombok mŤkºd®s®vel, az egyetlen ®rtelemszerŤ 
k¿lºnbs®g az, hogy ott sz§ll²t·levelekkel v®gezt¿nk k¿lºnf®le mŤveleteket, itt pedig foglal§si 
lapokkal tessz¿k ugyanezt. 
 

  



Proforma (elŖsz§mla) k®sz²t®se  
  
Ezt a men¿pontot a sz§ml§z· program fŖablak§b·l (7. §bra) az CTRL+P 
billentyŤkombin§ci·val is el®rheti. 
A kor§bban le²rtak alapj§n elmondhatjuk, hogy a sz§mla k®sz²t®se, a sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se 
valamint az §rucikkek foglal§sa nagyban hasonl²t egym§sra. Ha tanulm§nyozzuk a proforma 
sz§mla (elŖsz§mla) k®sz²t®se ablakot (40. §bra) ®s v®giggondoljuk annak mŤkºd®s®t 
meg§llap²thatjuk, hogy ez v®g¿lis teljesen megegyezik a sz§mla k®sz²t®s®vel. Itt is egyfajta 
sz§ml§t k®sz²t¿nk, mely alapj§n partner¿nk kez®be olyan bizonylat ker¿l, mely alkalmas a 
proforma sz§ml§n (elŖsz§ml§n) tal§lhat· kºvetel®s¿nk kiegyenl²t®s®re, illetve alapj§ul szolg§l 
a k®sŖbbiekben sikeresen a sz§ll²t·lev®l k®sz²t®s ®s az §rucikk foglal§sa mŤkºd®si elv®t 
tekintve megegyezik a proforma sz§mla (elŖsz§mla) k®sz²t®ssel. Mindegyik c®lja, hogy a 
rakt§rk®szletbŖl ¼gy t§vol²tsunk el t®teleket, hogy kºzben nem §ll²tunk ki ad·lapot szolg§ltat· 
bizonylatot (sz§ml§t).  
 

 
40. §bra: proforma sz§mla (elŖsz§mla) k®sz²t®se ablak 

 
A konkr®t sz§ml§z§shoz tal§n a proforma sz§mla k®sz²t®se hasonl²t a legink§bb, de a 
proforma sz§mla nem tekinthetŖ Ă®lesò, val·di sz§ml§nak. Magyarorsz§gon gyakran 
haszn§latos m®g a d²jbek®rŖ elnevez®s is.  
Valamennyi v§llalkoz§s sz§m§ra ismert probl®ma, hogy a ki§ll²tott sz§ml§t a vevŖ nem fizeti 



meg idŖben, esetleg egy§ltal§n fizeti ki, mert p®ld§ul nem k®ri a term®ket, meggondolja mag§t, 
likvidit§si probl®m§i ad·dtak, stb. 
  
Ebben az esetben sztorn·zni kell a partner¿nknek m§r kiadott Ă®lesò sz§ml§t, illetve 
k®sedelmes fizet®s eset®n a nem kifizetett sz§mla ut§n is kºtelezŖ a megfelelŖ ad·kat 
hat§ridŖre megfizetni, f¿ggetlen¿l att·l, hogy a k®rd®ses sz§mla ºsszege be®rkezett e 
banksz§ml§nkra. A proforma sz§mla (elŖsz§mla) seg²ts®g®vel partner¿nknek egy c®g¿nk §ltal 
kibocs§tott hivatalos bizonylat §ll rendelkez®s®re, mely alapj§n p®ld§ul kiegyenl²theti a sz§mla 
®rt®k®t. Fontos megjegyezni, hogy a profroma sz§mla (elŖsz§mla) ut§n semmilyen ad·t nem 
kell fizetni, illetve ad· sem ig®nyelhetŖ vissza. A proforma sz§mla kiegyenl²t®s®vel partner¿nk 
jogosultt§ v§lik a sz§ml§n szereplŖ t®telekre, valamit val·di (ad·hat·s§g §ltal elfogadott) 
sz§ml§ra is. 
 
Az profroma sz§mla (elŖsz§mla) k®sz²t®si elve teh§t hasonl· a foglal§si laphoz, de az 
jellemzŖen belsŖ haszn§latra k®sz¿l. Megeml²thetn®nk a sz§ll²t·levelet is, de a sz§ll²t·lev®l 
fŖleg a bizom§nyosi ®rt®kes²t®shez, illetve k²s®rŖk®nt funkci·n§l, ez alapj§n nem szok§s 
§tutal§st v®gezni. Erre a proforma sz§mla (elŖsz§mla) a remek megold§s. 
 
A proforma sz§ml§val (elŖsz§ml§val) semmilyen tov§bbi teendŖje nincs. Optim§lis esetben a 
proforma sz§mla (elŖsz§mla) lap bevon§sa akkor tºrt®nik meg, ha a proforma sz§mla 
kiegyenl²t®se is megtºrt®nt. Ekkor ®les sz§mla k®sz¿l a proforma sz§mla (elŖsz§mla) alapj§n, 
teh§t a proforma sz§mla (elŖsz§mla) tartalma alapj§n egy sz§mla is k®sz¿l. 
Ezt taglaljuk a kºvetkezŖ men¿pont ismertet®sekor. 
 
 
  



Proforma (elŖsz§mla) bevon§sa  
  
Ezt a men¿pontot a sz§ml§z· program fŖablak§b·l (7. §bra) az CTRL+S 
billentyŤkombin§ci·val is el®rheti. 
A kor§bban le²rtak alapj§n elmondhatjuk, hogy a sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se, a foglal§si lap 
k®sz²t®se ®s a profroma sz§mla (elŖsz§mla) k®sz²t®se nagyon hasonl²t egym§sra. EbbŖl m§r 
sejthetŖ, hogy a proforma sz§mla (elŖsz§mla) bevon§sa is hasonl· a sz§ll²t·lev®l ®s a 
foglal§si lap bevon§s§hoz.  
 
 

 
41. §bra: proforma sz§mla (elŖsz§mla) bevon§sa ablak 

 
A proforma sz§mla (elŖsz§mla) §llapota/st§tusza is k®tf®le lehet, akt²v ®s bevont. A 
bevon§skor ugyan¼gy egy sz§mla k®pzŖdik a proforma sz§mla (elŖsz§mla) adataib·l, mint a 
sz§ll²t·lev®l eset®ben. Azaz a program automatikusan gener§l egy k®sz¿lŖ sz§ml§t ®s §tv§lt a 
ĂSz§mla k®sz²t®seò ablakba. A k®sz¿lŖ sz§ml§t tetszŖlegesen m·dos²thatja is, v§ltoztathatja a 
proforma sz§ml§r·l (elŖsz§ml§r·l) §temelt param®tereket. Itt fontos megjegyezni, hogy ha a 
proforma sz§mla (elŖsz§mla) ®rt®k®t partnere kiegyenl²tette, akkor a v§ltoztat§s legfeljebb 
nagyon indokolt esetben fogadhat· el.  

Proforma_szamla_(eloszamla)_bevonasa


 
Nagyon val·sz²nŤ, hogy idŖvel tºbb olyan proforma sz§mla (elŖsz§mla) is tal§lhat· a Horizont 
sz§ml§z· program adatb§zis§ban, melyet nem egyenl²tenek ki. Ezekkel a sz§ml§kkal elvileg 
semmit nem kell csin§lni, mivel a proforma sz§mla (elŖsz§mla) olyan sz§mla, melynek 
nincsenek ad·¿gyi vonzatai. Teh§t vagy kiegyenl²ti a proforma sz§ml§t a partnere ®s ekkor 
Ă®lesò, ad·hat·s§g §ltal is elfogadott sz§ml§t kap vagy nem egyenl²ti ki, de ekkor elvileg semmi 
teendŖje nincs. EttŖl f¿ggetlen¿l elŖfordulhat, hogy a nem kiegyenl²tett proforma sz§mla 
(elŖsz§mla) §rucikket is tartalmaz. Ilyenkor szint®n ®rdemes bevonni a proforma sz§ml§t 
(elŖsz§ml§t), hasonl· m·don, mint a kiegyenl²tett sz§ml§n§l tenn®nk, majd a ĂSz§mla 
k®sz²t®seò ablakb·l a ĂM®gsemò gomb seg²ts®g®vel kil®p¿nk, megszak²tva az ®les sz§mla 
elk®sz²t®s®t. Ennek az az ®rtelme, hogy a proforma sz§ml§n (elŖsz§ml§n) tal§lhat· §rucikkek 
²gy visszaker¿lhetnek a rakt§rk®szletbe. 
 
Mivel a proforma sz§mla (elŖsz§mla) bevon§s§nak folyamata szinte teljes eg®sz®ben 
megegyezik a sz§ll²t·lev®l, valamint a foglal§si lap bevon§s§val, ez®rt nem ism®telj¿k meg a 
le²r§s§t m®gegyszer. Felt®telezz¿k, hogy ¥n m§r ott elolvasta az ide vonatkoz· r®szeket a 
sz§ll²t·lev®l, valamint a foglal§si lap bevon§s§n§l. 
A ĂProforma (elŖsz§mla) bevon§saò ablakon tal§lhat· tºbbi gomb mŤkºd®se is megegyezik a 
ĂSz§ll²t·lev®l bevon§saò, valamint ĂFoglal§si lap bevon§saò ablakokon tal§lhat· gombok 
mŤkºd®s®vel, az egyetlen ®rtelemszerŤ k¿lºnbs®g az, hogy ott sz§ll²t·levelekkel, illetve 
foglal§si lapokkal v®gezt¿nk k¿lºnf®le mŤveleteket, itt pedig proforma sz§ml§kkal 
(elŖsz§ml§kkal) tessz¿k ugyanezt. 
 
  



Ćrucikkek elt§vol²t§sa bizonylattal  
  
Ennek a funkci·nak a seg²ts®g®vel a rakt§rk®szlet®bŖl elt§vol²that §rucikkeket vagy 

term®keket oly m·don, hogy azok sem sz§ml§n, sem sz§ll²t·lev®len vagy foglal§si lapon nem 

szerepelnek.  

Ide§lis p®ld§ul selejtez®s, hullad®k vagy belsŖ felhaszn§l§s eset®ben. 

Figyelem: ezt a funkci·t jogszab§lyv§ltoz§s miatt tov§bbi §tdolgoz§sig visszavontuk. 

 

Bizonylatok archiv§l§sa 
  
A k¿lºnbºzŖ bizonylatokkal elt§vol²tott §rucikkek vagy term®kek adatait archiv§lja. 

 
  
Kil®p®s a programb·l 
  
A ñKil®p®sò men¿pont kiv§laszt§sa ut§n a program a kºvetkezŖ k®rd®st (42. §bra) teszi fel:  

 

 
42. §bra: kil®pŖ ablak  

  
Ha lenyomja az ñIgenò gombot akkor a program lez§rja a nyitott adat§llom§nyokat ®s 
felszabad²tja a lefoglalt mem·ri§t. (Minden esetben szab§lyosan l®pjen ki ï a fenti m·don ï a 
programb·l, ellenkezŖ esetben adatai s®r¿lhetnek). A programb·l kil®phet m®g a Windows 
rendszerben megszokott egy®b m·dokon (pl.: Alt F4, stb.), de a figyelmeztetŖ ablak minden 
esetben megjelenik.  
 
  



Adat§llom§nyok men¿  
  
Ennek a men¿nek a kºvetkezŖ men¿pontok a r®szei:  

¶ VevŖk adatai, 

¶ Ćrucikkek adatai, 

¶ Ćrucikkek import§l§sa Excel f§jlb·l, 

¶ Sz§ml§k adatai - r®szletes, 

¶ Sz§ml§k adatai - t§bl§zatos, 

¶ Sz§ll²t·levelek adatai, 

¶ Foglal§si lapok adatai, 

¶ ElŖsz§ml§k (proforma sz§ml§k) adatai, 

¶ Garancia levelek adatai, 

¶ Kifizetetlen sz§ml§k adatai, 

¶ P®nznemek adatai, 

¶ Vonalk·doké, 

¶ Felhaszn§l·k adatai, 

¶ Adat§llom§nyok karbantart§sa, 

¶ Adatok konvert§l§sa 1.xx verzi·r·l.  
  
 
  



VevŖk adatai  
  
Ha a ñVevŖk adataiò men¿pontot v§lasztja akkor a 43. §bra jelenik meg a k®pernyŖn. Ennek 
seg²ts®g®vel elv®gezheti a vevŖk adataival kapcsolatos teljes kºrŤ mŤveleteket (ñM·dos²t§sò, 
ñTºrl®sò, ñĐj vevŖò felv®tele).  
Ezt a men¿pontot a sz§ml§z· program fŖablak§b·l (7. §bra) az F7 billentyŤvel is el®rheti. A 
vevŖk adatai ablak h§rom r®szre bomlik (ezeket k¿lºn§ll· f¿l jelºl). 



 

 
43. §bra: VevŖk / Partnerek adatai ablak  

 

A m§sodik f¿lºn tal§lhat· levelez®si adatok c®lj§t nem kell k¿lºnºsebben magyar§zni. Ha 
haszn§l levelez®si c²met is ®s postai ¼ton k¿ldi ki vevŖinek a sz§ml§t, akkor ®rdemes kitºlteni. 
Arra is van lehetŖs®ge, hogy egy gombnyom§ssal a vevŖ c²madatait §tvegye levelez®si 
c²mnek. Fontos m®g megjegyezni, hogy a m§sodik f¿lºn adhatja meg partnere e-mail c²m®t 
illetve olyan megjegyz®st is fŤzhet a partnerhez, mely mindig megjelenik a partnernek k®sz²tett 
sz§mla megjegyz®s®ben is. 
A harmadik f¿l ĂEgy®b partner adatokò lapj§n adhatja meg, hogy vevŖ milyen §rkateg·ri§ra 
jogosult (kisker §r, nagyker §r, dealer 1, stb.), illetve milyen fizet®si m·dot enged®lyez neki. 
P®ld§ul k®szp®nzzel fizethet vagy §tutal§ssal. Amennyiben a vevŖhºz megadott fizet®si m·d 
ĂĆtutal§sò, azt is megadhatja, hogy milyen fizet®si hat§ridŖt enged®lyez neki.  
P®ld§ul ha CsŖrike Kft. ¼gy szerzŖdik vel¿nk, hogy §tutal§ssal ®s 60 napos utal§si hat§ridŖvel 
fizethet, akkor ha sz§ml§t k®sz²t¿nk ®s CsŖrike Kft. lesz a kiv§lasztott partner¿nk, a fizet®si 
m·d ĂĆtutal§sò-ra v§ltozik, a fizet®si hat§ridŖ pedig a sz§mla kelt®hez k®pest 60 nappal 
nºvekszik. Term®szetesen ¥n a fizet®si m·dot ®s hat§ridŖt sz§ml§nk®nt egyedileg is 
megv§ltoztathatja. Illetve ha a vevŖ adataiban v®gzi a v§ltoztat§st (pl. CsŖrike Kft. k®szp®nzes 






































































































































